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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program alapadatai

1.1.

Képzés megnevezeése:

Virtualis asszisztens

1.2.

A képzeés célja:

A képzés célja olyan komplex, gyakorlati és vallalkoz6i szemléleti
digitdlis tudassal rendelkezd Virtudlis Asszisztensek (Al Uzleti
Tamogatok) képzése, akik képesek a KKV szektor és a mikro
vallalkozasok operativ, Ugyviteli, marketing- és digitalis folyamatainak
0nallo, hatékony tdmogatasara.

A képzés kiemelt célja tovabba, hogy a résztveviket felkészitse az
alkalmazotti szemléletrél a sikeres egyéni vallalkoz6i miikodésre, az
arazasi stratégidkra és a tudatos B2B lgyfélszerzésre.

1.3.

A képzés célcsoportja:

Azok a személyek, akik rugalmas, helyfiiggetlen (remote)
munkavégzésre vagynak, és szeretnék irodai/adminisztrativ
tapasztalataikat a digitalis térbe atdltetni.

Kisgyermekes sziilék, akiknek fontos a kotottségek nélkili, sajat
idébeosztas szerinti vallalkozdi vagy alvallalkozéi munkavégzeés.

Azok a szakemberek, akik szeretnék szolgaltatasaikat modern Al- és
automatizacidos eszkozokkel bdviteni, ndvelni hatékonysagukat és
magasabb oradijért értékesiteni tudasukat.

Azok, akik szeretnék megalapozni sajat szolgaltatéi vallalkozasukat,
megtanulva a pozicionalas, a B2B ugyfélszerzés és a digitalis tgyvitel
gyakorlati alapjait.

1.4.

A képzés soran
megszerezhetd
kompetenciak:

o Digitalis és Technolégiai Kompetenciak:
Al-alapu hatékonysag: Mesterséges intelligencia eszk6zok (pl.
ChatGPT, Claude) strukturalt és célzott alkalmazasa (promptolas) az
ugyviteli, szoévegirasi és kutatasi feladatok felgyorsitasara.
Folyamat-automatizalas: Alapveté no-code automatizacios
rendszerek (pl. Make.com) hasznalata és integralasa a napi
munkafolyamatokba.
Digitalis munkakornyezet: Felh6alapu projekt- és feladatkezel®
rendszerek (pl. Asana, ClickUp, Trello, Google Workspace)
magabiztos felépitése és kezelése.
Vizualis és tartalomgyartasi ismeretek: Canvas képi és grafikai
anyagok tervezése, Meta Business Suite kezelés, valamint MailerLite
hirlevélkildé rendszerek és automatizmusok beallitasa.

e Uzleti és Vallalkoz6i Kompetenciak:

B2B Uzletszerzés és Arazas: Megfelels szolgaltatasi csomagok
Osszeallitdsa, piaci arazas, ajanlatadas és professzionalis
kommunikacid a dontéshozdkkal (CEO/KKV-vezetok).

Ugyviteli és pénziigyi precizitas: Alapvetd vallalkozasi, jogi és
pénzlgyi adminisztracids folyamatok (szamlazasi rendszerek,
id6kovetés, szerz6déskotési alapok) magabiztos atlatasa.
Vallalkozéi szemléletméd: Onallé ddntéshozatal, problémamegoldd
gondolkodas, tgyfélkapcsolat-kezelés és prioritasi sorrendek
felallitasa a helyfliiggetlen munkavégzés soran.
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2. A képzésbe valé bekapcsolédas és részvétel feltételei

2.1. Iskolai végzettség: érettségi bizonyitvany

2.2. Szakmai végzettség: nem szikséges

2.3. | Szakmai gyakorlat: nem szikséges

2.4. Egészségugyi alkalmassag: nem szikséges

2.5. El6zetesen elvart ismeretek: kodzepes szintl digitalis jartassag

2.6. Egyéb feltételek: nincs

3. Tervezett képzési ido
3.1. | Aképzés oraszama: 100 d6ra
4. A képzés tananyagegységei
A képzés tananyagegységeinek megnevezése:* Oraszédma:

41. Bevezetés a képzéshe, kompetenciamérés és kozosségépités 7 ora
4.2. Pozicionalas, vallalkoz6i szemléletméd és jogi alapok 10 6ra
4.3, Modern digitalis munkakornyezet és rendszerek kezelése 10 6ra
4.4, Mesterséges intelligencia és hatékony promptolas a gyakorlatban 9 dra
45, Gyakorlati folyamat-automatizalas sablonokkal 10 6ra
4.6. Ko6zosségi média, vizualis szerkesztés és hirlevélkezelés 10 6ra
4.7. Digitalis adminisztracid, pénziigyek és ligyfélkapcsolat-kezelés 10 6ra
4.8. Uzletszerzés (B2B), arazas és megkeresések 10 6ra
4.9. Osszetett zaroprojekt, portfolié épités és vizsgara késziilés 9 6ra
4.10. | Ismétlés, attekintés, projektfeladat elkészitése 15 Ora

4.1. Tananyagegység

4.1.1. | Megnevezése: Bevezetés a képzésbe, kompetenciamérés és ko6zosségépités

4.1.2. | Célja: A tananyagegyseég célja a képzés logisztikai és technikai kereteinek
tisztazasa, a résztvevék bemeneti digitalis és irodai kompetenciainak
felmérése, az egyéni fejlesztési igények beazonositdsa, valamint egy
Osszetartd, egymast segit§ tanuldi kozosség és tanuldparok
kialakitasa a képzés hatékony elvégzésének érdekében.

4.1.3. | Megvalésitasa soran Csoportos online kepzés (interaktiv, tavolléti kapcsolattal megvaldsuld
alkalmazott munkaformak: szinkron jelenlét), kiscsoportos kooperativ. munka (és egyéni

konzultacio/mentoralas.

4.1.4. | Megvaldsitasa soran Rovid tajekoztatd el6adas eés bemutatd, megbeszélées és meglévo
alkalmazott képzési tapasztalatok strukturalt megosztésa, bemeneti szintfelmérd gyakorlati
modszerek: feladatlap kitoltése, interaktiv helyzetgyakorlatok és egyéni kérdés-

valasz (Q&A) mentoralas.

4.1.5. | Oraszéma: 7 ora

4.1.6. | Beszamithat6 éraszama™: -

4.1.7. | Tartalma: Elméleti és szervezési ismeretek (2 6ra)

Képzési orientacio, az online tanulasi kérnyezet beallitasa

1*K0ntaktc’)rétél eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha a képzés éraszamaba beszamithat6
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Virtualis Asszisztens szerepkor és elvarasok.

Gyakorlati kompetenciamérés és szintfelmérés (2 éra)

Bemeneti készségszint-felmérés, egyéni fejlesztési fokuszok
beazonositasa.

Kozosségépités és csapatdinamika (2 6ra)

Tanuléi koézdsség kialakitasa, tanuldparok és  Kkiscsoportok

megalkotasa.
K6zds tanulasi megallapodas.

Mentoralas (Interaktiv Q&A és egyéni tamogatas) (1 éra)
Egyéni kérdések megvalaszolasa, személyre szabott visszajelzés és
az 6nallé munka facilitalasa.

Otthoni 6nall6 munka (3 6ra)

4.1.8.

A tananyagegység
elvégzéseérél szolo igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl kildn igazolas nem kerul kiallitasra.
A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végeén kerul kiadasra a tanusitvany.

4.2. Tananyagegység

4.2.1. | Megnevezése: Pozicionalas, vallalkoz6i szemléletméd és jogi alapok

4.2.2. | Célja: Elsédleges cél a hagyomanyos alkalmazotti, titkarnéi szerepkor
felilirasa, és a résztvevdék vallalkozéi szemléletmodjanak
megalapozasa, az alkalmazotti gondolkodas atkeretezése, a virtualis
asszisztens szolgaltatasi portfélié egyéni pozicionalasa.
Tovabbi cél a fuggetlen vallalkozéi gondolkodasmadd kialakitasa és a
biztonsagos jogi hattér megteremtése az egyéni vallalkozas
elinditasahoz szikséges jogi, adatvédelmi és szerz6déskotési
alapismeretek elsajatitasa révén.

4.2.3. | Megvalésitasa soran Csoportos online kepzés (interaktiv, tavolléti kapcsolattal megvaldsuld
alkalmazott munkaformak: szinkron jelenlét), egyéni otthoni feladatmegoldas (6nallo

dokumentumszerkesztés és pozicionalasi feladat), valamint csoportos
konzultacié/mentoralas.

4.2.4. | Megvaldsitasa soran Szemléltetéssel egybekotott eléadas, jogi és Uzleti esettanulmanyok
alkalmazott képzési elemzése, megbeszélés és vitakor, sablonok és szerz8déstervezetek
mobdszerek: alapjan végzett gyakorlati feladatmegoldas, valamint interaktiv mentori

visszajelzés.

4.25. | Oraszama: 10 éra

4.2.6. | Beszamithat6 6raszama*: -

4.2.7. | Tartalma: Elméleti témakorok (3 éra)

A virtualis asszisztens szerepe

Véllalkoz6i kommunikacio és hatarhuzas
Vaéllalkozasi formak és ad6zas Magyarorszagon
Adatvédelem és biztonsag

Id6gazdalkodas és feladatitemezés

Gyakorlati feladatok és kontakt 6ra (3 éra)
Szolgaltatasi paletta 6sszeallitasa
Szerzédéses hattér elkészitése

Id6mérd szoftverek bedllitasa

Mentoralas (Interaktiv Q&A és egyéni tamogatas) (1 6ra)
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Egyéni kérdések megvélaszolasa, személyre szabott visszajelzés és
az 6nallé munka facilitalasa.

Otthoni 6nall6 munka (3 éra)

4.2.8.

A tananyagegység
elvégzeéserél szolo igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl kuldn igazolas nem kerul kiallitasra.
A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén kerul kiadasra a tanusitvany.

4.3. Tananyagegység

4.3.1. | Megnevezése: Modern digitalis munkakornyezet és rendszerek kezelése

4.3.2. | Célja: A felh6alapu projektmenedzsment- és csapatmunkat tamogato
rendszerek (pl. Asana, ClickUp, Trello, Google Workspace) magas
szint(i, gyakorlati hasznalatanak elsajatitasa, a feladatok strukturalt
attekintése és az operativ munkateriletek professzionalis felépitése.

4.3.3. | Megvalésitasa soran Csoportos online képzés (interaktiv szinkron jelenlét), egyéni otthoni
alkalmazott munkaformak: szoftveres feladatmegoldas (sajat projektmenedzsment tabla

felépitése), valamint mentori konzultacio.

4.3.4. | Megvalésitasa soran Oktatoi szoftver-demonstracié (képernyémegosztasos €l6 bemutato),
alkalmazott képzési vezetett gyakorlati feladatvégzés a szoftveres fellleteken, egyéni
moédszerek: projektstruktura-épités és mentori hibajavitas.

4.3.5. | Oraszama: 10 6ra

4.3.6. | Beszamithat6 6raszama*: -

Felh&alapu irodai rendszerek haladé szinten

Feladatkezel6 rendszerek a gyakorlatban

Kdzponti adatbazisok és tudasbazisok hasznalata

SOP (MUkodési kézikényv) szerepe

Gyakorlati feladatok és kontakt 6ra (3 éra)

Digitalis vezérlGpult testreszabasa

Csapatmunka és jogosultsagkezelés

Mentoralas (1 6ra)

Q&A konzultacié a Notion és feladatkezel6 rendszerek szerkezeti
elakadasairdl, mentori segitség a logikai struktira felépitésében.
Otthoni 6nall6 munka (3 ora)

4.3.8. | Atananyagegység A tananyagegyseég elvégzésérdl kilon igazolas nem kerdl kiallitasra.
elvégzésérdl szolé igazolas A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
kiadasanak feltétele(i): végeén kerul kiadasra a tanusitvany.

4.4. Tananyagegység

4.4.1.

Megnevezése:

Mesterséges intelligencia és hatékony promptolas a gyakorlatban

4.4.2.

Célja:

A mesterséges intelligencia eszkd6zok (pl. ChatGPT, Claude)
strukturalt és etikus hasznalatanak elsajatitdsa a mindennapi
asszisztensi feladatok soran; a professzionalis promptolasi technikak,
szOvegiréi, elemz6 és kutatasi miveletek automatizalasa és
felgyorsitasa.
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elvégzéseérél szolo igazolas
kiadasanak feltétele(i):

4.4.3. | Megvaldsitasa soran Csoportos online képzés (interaktiv szinkron jelenlét), egyéni otthoni
alkalmazott munkaformak: feladatmegoldas (prompt-kényvtar épitése és Al-alapu

feladatkezelés), és mentori konzultacio.
4.4.4. | Megvaldsitasa soran Interaktiv szoftveres bemutato, prompt-épitési él6 gyakorlatok, egyéni
alkalmazott képzési és paros prompt-tesztelés, esettanulmanyi elemzés és mentori
mobdszerek: értékelés.
4.45. | Oraszéma: 9 6ra
4.4.6. | Beszamithat6 éraszama*™: -
A mesterséges intelligencia 6koszisztémaja
Parancsmérndkség (Prompt Engineering) alapjai
Informacidbiztonsag és adatvédelem
Gyakorlati feladatok és kontakt 6ra (4 6ra)
Szobveges ugyfélszolgalati és Uzleti feladatok
Custom GPT / Projektek létrehozasa
Nagy mennyiségl adat és dokumentum feldolgozasa
Mentoralas (1 6ra)
Mentori visszajelzés a létrehozott Custom GPT-kre és a megirt
promptok hatékonysagara.
Oftthoni 6nall6 munka (2 6ra)

4.4.8. | Atananyagegység A tananyagegyseég elvégzésérdl kilon igazolas nem kerdl kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végeén keril kiadasra a tanusitvany.

4.5. Tananyagegység

4.5.1. | Megnevezése: Gyakorlati folyamat-automatizalas sablonokkal

45.2. | Célja: Az alapvetd no-code automatizacios platformok (pl. Make.com)
mikoddésének megértése, és a kulonb6zé digitalis alkalmazasok
kozotti adataramlasok, automatikus munkafolyamat-sablonok 6nallé
felépitése az emberi mulasztasok és adminisztrativ terhek
csokkentése érdekében.

4.5.3. | Megvaldsitasa soran Csoportos online képzés (interaktiv szinkron jelenlét), egyéni otthoni
alkalmazott munkaformak: feladatmegoldas (munkafolyamat-automatizacidos szcenarié épitése)

és csoportos mentoralas.

4.5.4. | Megvaldsitasa soran Oktatoi folyamat-demonstracio, vezetett szoftveres lépésrél-lépésre
alkalmazott képzési gyakorlatok, egyéni szcenarid-épités, hibaelharitasi (debugging)
modszerek: feladatok és mentori konzultacio.

4.55. | Oraszéma: 10 6ra

4.5.6. | Beszamithato 6raszama*: -

4.5.7. | Tartalma: Elméleti ttmakorok (2 ora)

Az automatizacié alapjai egyszeriien
Automatizacios platformok
El6re megépitett mintak

Gyakorlati feladatok és kontakt 6ra (4 éra)
Dokumentumkezelés

Adatbazis szinkronizalas

Intelligens levelezés megépitése

Mentoralas (1 6ra)
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Eles tesztelések és a logikai futasi hibak kézds hibaelharitasa
(debugging) az oktatéval.

Otthoni 6nall6 munka (3 éra)

4.5.8.

A tananyagegység
elvégzeéserél szolo igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl kilén igazolas nem kertl kiallitasra.
A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén kerul kiadasra a tanusitvany.

4.6. Tananyagegység

4.6.1. | Megnevezése: K6z6sségi média, vizuadlis szerkesztés és hirlevélkezelés

4.6.2. | Célja: A digitalis marketing asszisztensi feladatok ellatasahoz szlkséges
vizudlis és tartalomgyartasi kompetenciak elsajatitasa: grafikak és
k6zOsségi média tartalmak készitése Canva-val, kozosségi felliletek
kezelése Meta Business Suite-ban, valamint hirlevél-automatizmusok
és kampanyok beallitasa MailerLite rendszerben.

4.6.3. | Megvalésitasa soran Csoportos online képzés (interaktiv szinkron jelenlét), egyéni otthoni
alkalmazott munkaformak: kreativ és szoftveres feladatmegoldas (grafikai és hirlevél-tervezet

készités), valamint mentori konzultacio.

4.6.4. | Megvaldsitasa soran Kreativ és technikai bemutato, vezetett szoftverhasznalati gyakorlatok,
alkalmazott képzési tartalomgyartasi mintafeladatok megoldasa, egyéni vizualis tervezés
modszerek: és mentori elemzés/visszajelzés.

4.6.5. | Oraszama: 10 6ra

4.6.6. | Beszamithat6 éraszama*: -

Arculati kézikdnyv alkalmazasa

Kbzosségi média fellletek sajatossagai
E-mail marketing alapelvei

Gyakorlati feladatok és kontakt 6ra (4 éra)
Kdétegelt tartalomgyartds Canva-ban
Tartalomnaptar tervezése és id6zitése
Hirlevél kampany 6sszeallitasa

Mentoralas (1 6ra)

Mentori visszajelzés a grafikai tervekrél, arculati illeszkedésrél és a
hirlevél sablonok olvashatésagardl.

Otthoni 6nall6 munka (3 éra)

4.6.8. | A tananyagegység A tananyagegyseég elvégzéserdl kilon igazolas nem kerdl kiallitasra.
elvégzésérsl szolo igazolas A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
kiadasanak feltétele(i): végeén kerul kiadasra a tanusitvany.

4.7. Tananyagegység

4.7.1. | Megnevezése: Digitalis adminisztracid, pénziigyek és ligyfélkapcsolat-kezelés

4.7.2. | Célja: A vallalkozdi Ggyvitel, a pénzigyi adminisztracioé (szamlazoprogramok,
id6kovetés, nyilvantartdsok) és a felh6alapi CRM rendszerek
magabiztos kezelésének elsajatitasa, valamint az

ugyfélkommunikacié és panaszkezelés szakszeri lebonyolitasa.
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4.7.3.

Megvaldsitasa soran
alkalmazott munkaformak:

Csoportos online képzés (interaktiv szinkron jelenlét), egyéni otthoni
feladatmegoldas (lUgyviteli és szamlazasi szimulécid) és csoportos
mentoralas.

4.7.4.

Megvaldsitasa soran
alkalmazott képzési
mobdszerek:

Magyarazé el6adas és szoftverbeveztés, lUgyviteli esettanulmanyok
feldolgozasa, szimulaciés gyakorlatok (szamlazas, idékovetés), és
mentori visszajelzés.

4.7.5.

Oraszama:

10 6ra

4.7.6.

Beszamithaté éraszama*:

4.7.7.

Tartalma:

Elméleti témakorok (3 6ra)
Ugyfélkezelési etikett a digitalis térben:
Online szamlazoérendszerek mikddése:
Ugyfélkapcsolati rendszerek (CRM):
Kintlévéség-kezelés asszertiven:

Gyakorlati feladatok és kontakt 6ra (3 éra)
Pénzlgyi nyilvantarto tablazat kezelése:
Szamlazasi folyamat szimulacidja:
Ugyfél-életut kovetés CRM-ben:

Mentoralas (1 6ra)
Helyzetgyakorlat értékelése: Kintlévoség-kezelési és fizetési
felszolité kommunikacié mentori finomhangolasa.

Oftthoni 6nall6 munka (3 6ra)

4.7.8.

A tananyagegység
elvégzeéseérél szolo igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl kilén igazolas nem kerul kiallitasra.
A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végeén keril kiadasra a tanusitvany.

4.8. Tananyagegység

4.8.1. | Megnevezése: Uzletszerzés (B2B), arazas és megkeresések

4.8.2. | Célja: A piaci arazasi stratégiak és szolgaltatasi csomagok kialakitasa, a
professzionalis B2B ajanlatkészités és targyalastechnika elsajatitasa,
valamint az aktiv és passziv Ugyfélszerzési csatornak tudatos
hasznalata a sikeres vallalkozasépités érdekében.

4.8.3. | Megvalésitasa soran Csoportos online képzés (interaktiv szinkron jelenlét), egyéni otthoni
alkalmazott munkaformak: feladatmegoldas (B2B ajanlat és arazasi matrix elkészitése), paros

helyzetgyakorlatok és mentori konzultacio.

4.8.4. | Megvaldsitasa soran Szemilelteté elbadas, B2B ajanlatok és targyalasok esettanulmanyi
alkalmazott képzési elemzése, szerepjaték / targyalasi szimulacié, egyéni ajanlatkészitési
modszerek: gyakorlat és mentori értékelés.

4.8.5. | Oraszama: 10 éra

4.8.6. | Beszamithato 6raszama*: -

4.8.7. | Tartalma: Elméleti témakorok (3 6ra)

VA é&razasi stratégiak
Profi jelenlét a LinkedIn-en
Az els6 igényfelmérd beszélgetés

Gyakorlati feladatok és kontakt 6ra (3 éra)
Ertékesitési helyzetgyakorlat

Szakmai profil felépitése

Arajanlat és bemutatkoz6 anyag

Mentoralas (1 6ra)
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Mentori visszajelzés az értékesitési helyzetgyakorlatokra és az
egyeéni arazasi stratégiakra.

Otthoni 6nall6 munka (3 6ra)

4.8.8.

A tananyagegység
elvégzeéserél szolo igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl kuldn igazolas nem kerul kiallitasra.
A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén kerul kiadasra a tanusitvany.

4.9. Tananyagegység

elvégzéseérél sz6l6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

4.9.1. | Megnevezése: Osszetett zaréprojekt, portfélié épités és vizsga

4.9.2. | Célja: A telies képzés soran megszerzett elméleti, technologiai és lzleti
ismeretek integralasa egy komplex, valésaghli szimulaciés zaréprojekt
és sajat szakmai portfélio elkészitésén keresztil, felkészilve a
zarovizsgara és a piaci megjelenésre.

4.9.3. | Megvalésitasa soran Csoportos online képzés (szinkron jelenlét), egyéni otthoni
alkalmazott munkaformak: projektmunka (portféli6 és complex zaréanyag Osszeadllitasa), és

intenziv mentori konzultacié.
4.9.4. | Megvaldsitasa soran Projektmddszer, egyéni és csoportos megbeszeélés, portfolio-
alkalmazott képzési prezentacidos gyakorlat, konszolidaciés feladatok megoldasa és
moédszerek: mentori konzultacio.
4.95. | Oraszama: 9 6ra
4.9.6. | Beszamithat6 6raszama*: -
4.97. | Tartalma: Gyakorlat és Projektmunka kontakt 6ra (6 6ra)
Komplex Zaréprojekt kereteinek felépitése: Egy képzeletbeli
vallalkozas digitalis miikddési tamogatasanak kiépitése az oktatd
iranyitasaval.
Portfdlio oldal strukturalasa
Mentoralas (1 6ra)
Egyéni projekt-felilvizsgalat a vezetd tanarral, a hidnyossagok
potlasa a vizsga el6tt.
Otthoni 6nall6 munka (2 6ra)

4.9.8. | Atananyagegység A tananyagegyseég elvégzésérdl kilon igazolas nem kertl kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végeén kerul kiadasra a tanusitvany.

4.10. Tananyagegység

4.10.1. | Megnevezése: Ismétlés, attekintés, projektfeladat elkészitése
4.10.2. | Célja: A keépzés teljes tananyaganak atfogé rendszerezése és ismétlése, az
egyéni elakadasok végleges tisztazasa, a projektfeladatok
finomhangolasa, valamint a hallgaték felkészitése a sikeres
zarovizsga teljesitésére.
4.10.3. | Megvalésitasa soran Csoportos online képzés (szinkron jelenlét), egyéni otthoni
alkalmazott munkaformak: projektfeladat-befejezés (projektfeladat véglegesitése), és

egyéni/csoportos mentori konzultacio.
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4.10.4. | Megvaldsitasa soran Osszefoglalé és rendszerezé el6adas, strukturalt kérdés-valasz (Q&A)
alkalmazott képzési blokkok, mintafeladatok és vizsgaszituaciok elemzése, egyéni
modszerek: projektfeladat-értékelés és mentori konzultacio.
4.10.5. | Oraszédma: 15 éra

4.10.6. | Beszamithato 6raszama*: -

4.10.7. | Tartaima: Osszefoglalas és ismétlés (6 6ra)

A 1-8. modulok kulcskompetenciainak atfogd rendszerezése és
attekintése.

Szimulalt vizsgakérdések és technikai hibalehetéségek kdzos
atbeszélése.

Kérdés-Valasz maraton a teljes tananyagbdl.

Mentoralas (1 6ra)
Utolsé mentori konzultacié a projektfeladatok technikai beallitasairdl
és a szbbeli prezentacié szerkezetérdl.

Otthoni 6nall6 munka (8 ora)

4.10.8. | A tananyagegység A tananyagegység elvégzésérdl kilén igazolas nem kerul kiallitasra.
elvégzésérdl szol6 igazolas | A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
kiadasanak feltétele(i): végén kerll kiadasra a tanusitvany.
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- Csoportlétszam

5.1 Maximalis csoportlétszam: 30 f6
(f6)
- A képzésben részt vevo teljesitményét értékel6 rendszer leirasa
6.1. | Aképzes soran a résztvevé el6rehaladasat ellen6rz6 szobeli kérdések, megbeszélések.
A képzés zarovizsgaval zarul.
A zarbvizsga a képzés végen kerll megtartasra, feladatait a képz6 intézmény hatarozza meg,
formaja: projektfeladat szébeli bemutatasa
A zardvizsga alapjan a megszerezhet6 mindsitésekhez tartozé kdvetelményszintek:
» Megfelelt: legaldbb 70%-os teljesitmény
* Nem felelt meg: 69% és az alatti teljesitmény
- A képzés zarasa

7.1. | Akeépzés elvégzésérsl szolo | TANUSITVANY

igazolas megnevezése: 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

7.2. A képzeés elvégzeéserdl szolo | A képzés elvégzésérdl szolé tanusitvany kiadasanak feltétele a 6.1
igazolas kiadasanak pontban leirt zarévizsgan a ,Megfelelt” minGsités megszerzése, a
feltételei: képzési dij teljes kori befizetése

A 2013. évi LXXVII. térvény 13/B § (1)-nak megfeleléen a Tanusitvany
a képzésben részt vevd személy kérésére kertl kiallitasra.
- A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
8.1. | Személyi feltételek: A kepzési tartalomnak megfelel6 kozeépfoku vagy felséfoku
végzettséggel vagy szakképesitéssel, vagy gyakorlattal rendelkezd
oktato.

8.2. | Személyi feltételek Az oktatot a képzé intézmény foglalkoztatia munkaszerzédéssel,
biztositasanak maédja: megbizasi szerz6déssel vagy az oktaté alkalmazasat bizonyité mas

szerzG6déssel.

8.3. | Targyi feltételek: A képzésben részt vevd szemelyes jelenlétét igénylé képzesi rész

esetén:

a résztvevék létszamanak megfeleld oktatéterem a hozza kapcsolédo
berendezési targyak: flipchart tabla vagy kivetit6, tanul6i és tanari
létszamnak megfelel6 asztal és szék, laptop/személyi szamitdgép,
szoftverek,internetelérés.

A képzésben részt vev® interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsuld jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevd
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén:

* intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz szikséges
szamitastechnikai eszk6zok, internetelérés, a képzési programban
alkalmazott szoftverek;
» képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez résztvevdi
oldalrdl szilkséges  szamitastechnikai eszkézok  (példaul
laptop/személyi szamitdgép/tablet/okostelefon, mikrofon, webkamera)
és internetelérés.
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8.4.

Targyi feltételek
biztositasanak madja:

A képzéshez szikséges targyi feltételek, eszkdzok meglétét a
feln6ttképzd tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy egyéb
hasznalatra iranyulo jogviszony alapjan biztositja.

A képzésben részt vev® interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvalosuld jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevd
szemeélyes jelenlétét nem igénylé képzési rész esetén: a képzés
elvégzéséhez résztvevdi oldalrédl szikséges szamitastechnikai
eszkézoket és internetelérést a képzésben résztvevd sajat
eszkdzeként biztositja.

8.5.

A képzéshez kapcsolédd

egyeéb specialis feltételek:

nincs

8.6.

A képzéshez kapcsolédd
egyeéb specialis feltételek
biztositasanak médja:
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