SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzési program) megnevezése | Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

Felnéttképzé megnevezése és Stabil Tudas Zartkorlien Mikédd Részvénytarsasag
engedélyszama: E/2022/000092

Szakeértéi megallapitasok

1. A képzesi program tartalma megfelel a felnéttképzésrol szold 2013. évi LXXVII.
térvenynek és szakmai oktatas vagy szakmai képzeés esetén a szakképzésrél szo6l6 térvénynek

€s a szakkepzesrél szolo torveny vegrehajtasarodl szolé kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és moédon, valamint
a kepzéssel érintett celcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjelolt

kompetenciak.

3. A kepzeési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.
Szakeért6i velemeny kelte Budapest, 2022.08.01.
Felnéttképzési szakért® neve, Pasztor Tibor
nyilvéantartasi szama FSZ/2021/000086
Felnbttkepzesi szakertt alairasa M
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Papiralapu képzési program esetében a szakértd szigndja:
elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alafrasa.
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1. Alapadatok

A programkévetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Villalkozési mérlegképes kényveld
1.2. | Programkdovetelmény azonosité szama: 04115002
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besoroldsa a képzési terliletek egységes
1.4. | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod 0411 Kényvelés és addzas
alapjan:
A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhets szakképesités:
1.5. | Megnevezése: Villalkozdsi mérlegképes kdnyveld
16 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 5
" | szerinti szint:
17 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 5
" | szerint szint:
18 A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti 6
s | szinti
A programkévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betéltheté munkakér vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, Osszefliggése képesitési
kovetelményt el6ird jogszabdly:
A képesitési kovetelményt eliré jogszabaly:
* A szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 151. § (1) bekezdés
* A kényvviteli szolgaltatast végz6k nyilvantartasba vételérél sz616 93/2002. (V.5.) Korm. rendelet
1.9.
A vallalkozasi mérlegképes konyveld a szamviteli szakma gerince. Ezek a magasan kvalifikalt
szakemberek azok, akik hozzajérulnak ahhoz, hogy a gazdalkodd szervezetekrél sz6lé beszamoldk
létrejojjenek és az azokkal szemben tdmasztott meghizhatd és valds dsszkép jellemezze azokat. A
beszamolds és beszamoltatas évszdzados multra tekint vissza, amely valds tulajdonosi, hitelezgi és
egyéb érdekhordozéi igényt elégit ki; elképzelhetetlen, hogy a beszamolashoz, beszamoltatashoz
kapcsolodo tarsadalmi igény mérsékiédne, éppen ellenkezd tendencia figyelhet meg toretlentil:
egyre mélyebb informalddast vér el a piac és a szabdlyozé. Ennek kovetkeztében a megszerezhets
szakképesités — megfelel6 hozzadllassal parosulva — szinte garantalja a foglalkoztatast.
A képzés célja:
110 A keépzés célja, hogy a képzésben résztvevé sajatitsa el a Vallalkozasi mérlegképes konyvelé
| szakképesités megszerzéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetencidkat.
A képzés célcsoportja:
1.11. | Aképzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk megszerzését tiizte ki célként maga elé.
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112,

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak:

Alkalmazza munkéja soran a gazdasagi tarsasagokra vonatkozé jogszabalyokat.

Munkaja soran felhasznalja a véllalkozasok alapitaséra, miikédésére, megsziinésére vonatkozé
jogszabalyi elGirasokat.

Osszehasonlitja a véllalkozasi formakat, megadott szempontok alapjan kivalasztja a
legalkalmasabb szervezeti format az adott tevékenységi profilhoz.

Megfogalmazza az egyéni véllalkozds/gazdasagi tarsasagok alapitdsanak feltételeit és az alapitas
maodjat.

Elmagyarazza az egyéni véllalkozas/gazdasagi tarsasdgok sziineteltetésének (ev.) és
megszlntetésének feltételeit és mddjat.

Képes jogszabalyszovegek megértésére, egyéni feldolgozasara és elemzésére.

Atlatja a vallalkozasok, hitelintézetek és pénzigyi vallalkozasok kapcsolatat.

Multbéli adatokat szolgaltat a finanszirozasi dontésekhez.

Adatot szolgéltat a vallalkozas hitel-, lizing-kérelméhez.

Ertelmezi a bankiigyleteket és a pénzigyi szolgéltatasokat, beazonositja a pénzforgalommal
kapcsolatos eseményeket.

Nyilvantartja a pénzlgyi bizonylatokat.

Kulfoldi gazdasagi tgyletek soran képes a megfelel6 arfolyamhatasok értelmezésére és szamviteli
kezelésére.

Kilfoldi gazdaségi Ugyletek sordn kiszamolja a valuta, deviza tgyletek arfolyamvaltozasainak
hatdsat. Ev végén arfolyam-kiilénbozetet szamol.

Elvégzi az értékpapirok pénzligyi és tgyviteli lebonyolitasat.
Haszndlja a kiilonboz4 biztositasi dgak szolgéltatasait.

Szamldzé programok segitségével szamlazasi, valamit a kapcsolédd adatszolgaltatasi feladatokat
lat el.

Tablazatkezel§ szoftver alkalmazasaval szamitdsokat végez befektetések, beruhazasok, egyéb
gazddlkodassal Gsszefliggh események tervezéséhez, értékeléséhez.

Pénzligyi mutatdkat szamol és az eredményeket értelmezi.
El6késziti a vallalkozas dokumentumait kényvelésre.

Kényvelési feladatokat lat el konyvel&program segitségével a vallalkozas szabalyzatanak
megfelel§en.

Gazdasagi eseményeket kontiroz, vezeti a fékonyvi és az analitikus nyilvantartasokat, kénywviteli
feladdsokat készit, egyeztet.

Vezeti az analitikus nyilvantartasokat.

Elvégzi a feladatkorébe tartozo leltarozési feladatokat, amely sordn hasznélja az el6irt
bizonylatokat.

El6késziti a leltdrozas dokumentumait, részt vesz a leltarozas lebonyolitasaban.

Osszeveti a leltarozas soran felvett adatokat a kdnyvelésben nyilvantartott adatokkal. Elvégzi a
szlikséges egyeztetéseket, az értékelést és kezeli az esetleges killénbségeket.

Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozd
szabalyokat.
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Papiralapu képzési program esetében a szakérté szigndja:
elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagt elektronikus aldirasa.
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Ertelmezi a kiilonb6z6 addzasi alapfogalmakat.

Alkalmazza munkaja soran az alapvet adéjog-szabalyokat.

Elvégzi a vallalkozas alapitasaval és mikodtetésével kapcsolatos ad6zasi, bejelentési teends-ket.
Megfogalmazza az egyéni véllalkozas vélaszthatd addzasi lehetGségeit.

Elldtja az 6nellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

Atlatja az ad6hatdsag altali ellenérzés folyamatat, tisztadban van az egyes addkételezettségek
elmulasztdsabdl eredd jogkévetkezményekkel.

Képes az addzasi szabalyok megértésére és a sajat, ill. véllalkozasuk addzasi kihivasainak és
lehet&ségeinek felismerésére.

Megfogalmazza egy véllalkozas ad6zéssal dsszefliggs feladatait, képes olyan keretrendszert
kialakitani, ami a leginkabb szolgélja a pontos és hianymentes informéacidk rendelkezésre allasat,
rendszerezését az addzési feladatok ellataséhoz.

Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informéacidbiztonsagra vonatkozd
szabadlyokat.

Hasznalja a véllalkozas ligyeinek intézéséhez rendelkezésre 4ll6 ugyfélkaput, cégkaput, ,elligy”,
e-beszamold, és egyéb online szolgéltatasokat (e-bevallds, stb.).

Osszedllitja és bekildi a statisztikai adatszolgaltatasokat.

Kepes konyvelési bizonylatok adatbazis szint(i kezelésére, nagytémeg( adatok konyvelési
programba valé importalasara, ellenbrzésekhez az adatok exportalaséra.

Ellatja a véllalkozas adokdtelezettségéhez kapcsolddd elektronikus lgyintézési feladatokat.

Kezeli a nyomtatvanykitélté programot.

Kitolti a megfelel§ bevallasi nyomtatvéanyt. Kapcsolatba lép az tigyfélkapuval, cégkapuval.

Ellatja az 6nellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

Irodai szoftvereket haszndl. Képes kimutatdsokat, téméritett és egyéb specialis file-okat késziteni.
Dokumentumot hoz létre, mddosit, megosztott dokumentumokat kezel.

Pénzigyi és szamviteli dokumentumokat archival.

Alkalmazza az adatszolgaltatdsra, adatkezelésre és az informécidbiztonsagra vonatkozé
szabalyokat.

Azonositja a véllalkozasok gazdaségi feladatait.
Rendszerezi a vallalkozas vagyonat

A vallalkozas sajatossagait figyelembe véve elkésziti a véllalkozas szamviteli politikdjat,
szamlatikrét, értékelési-, pénzkezelési -, leltdrozasi- és 6nkoltség-szamitasi szabalyzatait.

Elvégzi a vallalkozés alapitasaval és mikédtetésével kapcsolatos szamviteli teendéket.

Ertelmezi és ha sziikséges szamvitelileg kezeli az egyes projektekhez kapcsolédé nyilvantartéasokat
(elkilénitett nyilvantartas, kéltségelszdmolas stb.).

Vezeti az értékpapir, a valuta és deviza nyilvantartasokat.
Elvégzi az értékpapir, valuta és devizam(veletek szamviteli elszamoldsat.

Erti egy vallalatcsoport mikodését, képes a csoport tagjai kézti kapcsolatokat feltérképezni, a
szamviteli szabalyzatokat ennek megfelelGen kialakitani és konszolidalt beszamoldt elkésziteni.

5 ﬂ“
Papiralapt képzési program esetében a szakértd szigndja:
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Erti az 4talakuldsra (és egyesiilésre, beolvadasra, szétvalasra és kivalasra) vonatkozé
folyamatokat és képes Osszeallitani a vagyonmérleg-, vagyonleltar tervezeteket, valamint a
végleges vagyonmérlegeket és vagyonleltarakat. Egyiittm(ikodik a vallalat-vezetéssel, a jogi
képviselGvel és a konyvvizsgaldval.

Keépes a vallalkozds K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezelni.

Ertelmezi a bérszamfejtés altal elkészitett dokumentumokat és fékonyvben rogziti a relevans
adatokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a vallalkozas tevékenységét (termelés, szolgaltatas) és annak a
szamvitellel, adézdssal 6sszefliggd kapcsolatait.

Alkalmazza az adatszolgéltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozé
szabalyokat.

Adott szitudciénak megfelel6en alkalmazza a kapcsolattartas kulturalt szabalyait.

Elvégzi az Uzleti év végén, a szamviteli zarashoz sziikséges feladatokat.

Elkésziti a vallalkozas szamviteli beszamoldjat.

Elvégzi az Uzleti év kezdetén a szdmviteli nyitassal kapcsolatos feladatokat.

Adatokat szolgdltat a kdnyvvizsgalathoz. EgyuttmUikédik a kényvvizsgaldval az ellenérzés soran.

Erti egy véllalatcsoport miikodését, képes a csoport tagjai kozti kapcsolatokat feltérképezni, a
szamviteli szabélyzatokat ennek megfelel&en kialakitani és konszolid4lt beszéamoldt elkésziteni.

Alkalmazza az adatszolgéltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonségra vonatkozé
szabdlyokat.

2. A képzésbe vald bekapcsolodas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: -

Egészségligyi alkalmassagi
2.3 : ; -

kovetelmény:
24 Szakmai gyakorlat terlilete és B

" | id6tartama:

Szakmai adottsagok, készségek
2.5 - -

felmérése:
2.6. | Palyaalkalmassagi kévetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: -

3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés éraszama: 510
- ; e . lonké | ;
33 | Mes ngedut Fitnusds marteke: A k?pzeslben resvaevo hianyzasa modulonként nem haladhatja meg
az 6raszam 30%-at.

Papiralapu képzési program esetében a szakértd szigndja: E
elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagt elektronikus aldirasa.
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4. Tananyagegységek/témakorék/modulok

A képzés tananyagegységeinek/témakdreinek/moduljainak megnevezése®: Oraszéma:
4.1, Gazdasagi és jogi alapismeretek 50
4:2 Vallalkozasok pénziigyei 40
4.3, Koényvviteli ismeretek 50
4.4. | Addézasiismeretek 80
4.5. | Szamvitel és addzas digitalis kérnyezetben 40
4.6. | Pénziigyi szamvitel 200
4.7. Pénziigyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és ellenérzése 50

4.1. Tananyagegység/témakdr/modul?

4.1.1.

Megnevezése®:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

41.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs sajatitsa
el atananyagegység tartalméaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.1.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét nem igényls
6ndllé tanulds (tavoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatds, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.1.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének,
a megvalésitas sordn alkalmazott munkaforméanak,
valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfelel6en a mddszerek a kdvetkezdk lehetnek: el6adas,
magyardzat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylttes és 6néllé tananyag feldolgozés,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megolddsa,
projektmddszer, feladatlap kitéltése, irdsbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositésa, tévoktatasi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.1.5.

Oraszama*:

50

L A sorok széma bévithets.

ZA Tananyagegységeket/témakéroket, modulokat bemutatd alfejezetek széma a 4. pontban szerepld sorok szamdnak megfelelen

bévitendé.

3 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

4 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszdmmal, és megegyezik a témakérok ésszéraszémdval.

M)

Papiralapt képzési program esetében a szakérté szigndja: ﬂ_

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasa.
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4.1.6. | Beszamithat6 éraszama®:

50

4.1.7 | Amegtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakér/modul tartalma

Kapcsolodo foglalkozés(ok)
megnevezése:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Kapcsolddo foglalkozas(ok) szama®:

50

Kapcsolédo foglalkozés(ok) tartalmi
elemei:

Gazdasagi és jogi alapismeretek programkdvetelmény-

modul részletes szakmai kdvetelményei:

® gazdasagi tarsasdgokra vonatkozé jogszabalyok

e gazdalkodo szervezetek jogi kérnyezete, jogi kultdra

® gazdasagi tarsasagok miikodésével kapcsolatos alapvet
kérdések

e vallalkozasok alapitdsanak, mikodtetésének és
megszlinésének szabalyai

® vallalkozdsi formék, koztik 1évé kildnbségek, elényeik
és hatranyaik

® azegyénivallalkozds/gazdasagi tarsasagok jellemzéi

® avallalkozas alapitasaval kapcsolatos szakmai és jogi
informacidk, az alapitas feltételei és mddja

® avallalkozas/gazdasagi térsasagok szlineteltetésével
(ev.) kapcsolatos szakmai és jogi informacidk, a
szlineteltetés és a megsziintetés feltételei és mddja

® jogszabalyszovegek megértése, elemzése és egyéni
feldolgozas

® relevans jogszabalyok kivalasztasa és alkalmazasa

Szakmai tartalom

I. Gazdasagi alapismeretek
o Aziizleti véllalkozas
o avdllalat célja
o avdllalat kiildetése
e A villalat céljai
o egyéni célok
o  szervezeti célok
o a tulajdonosok, munkavallalok és a mene-
dzserek céljai
* A vallalatok tdrsadalmi szerepe
o  koordinacio
o sziikségletkielégités
e A piaccal kapcsolatos altalanos ismeretek
© apiaci verseny
o apiacszerkezet
o akereslet és a kindlat altaldnos jellemzoi

> Kontaktordtdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés raszémdba beszémithatd - egyéb esetben nem relevdns.

5A foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszémdval.

M)

Papiralapti képzési program esetében a szakértd szigndja: v ;

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alirasa.
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o azallam szerepe
A felelos véllalat koncepcio
A vallalkozasok tevékenységének vazlatos attekin-
tése

stratégiaalkotas

marketing

innovacio

emberi er6forras menedzsment

logisztika, termelés és szolgéltatasnyijtas
(értékteremté folyamatok menedzsmentje)
szamvitel és az informacioszolgaltatas
pénziigyek

O O O O O

o
(0]

I1. EIméleti alapvetések vazlatos ismertetése

e Fogyasztdi magatartds

o a fogyaszté preferenciarendszere (sziikség-
let, hasznossdg, preferenciarendszer, ko-
zOmbosségi gorbék stb.)

o jovedelem-drak-optimalizalds

o piaci kereslet

e  Termel6i magatartas

o gazdasagi id6tavok

© munkamegosztds és komparativ elényok

o termelés (termelési fiiggvény, atlagtermék-
hatartermék, rovid tavu termelési fliggvény
stb.)

o  koltségek, rovid tav és hosszu tdv megfonto-
lasai

o profitmaximalizalas

Piaci szerkezetek (tokéletes verseny és a monopolium
magas szintli dsszevetése)

Makrotkonoémia vizsgélatai teriiletei, [ényeges kérdé-
sei

ITI. Jogi alapismeretek

e Jogi alapvetések

o A jog mibenléte

o Atarsadalminorma. A jogi norma. A jogsza-
baly.

o A jogforrdsok és azok hierarchidja

o Erve’nyesse’g, hatélyosség.

e  (Gazdasagi statusjog

o Gazdasagi tdrsasagok alapitdsa (fogalom,
formakényszer, vagyoni hozzajarulas)

o Gazdasagi tarsasiagok szervezete (legfébb
szerv, lgyvezetd, feliigyel6bizottsag, au-
ditor)

o  Gazdasagi tarsasagok megsziinése

o Arelevans jogi személyekre vonatkozé alta-
lanos szabélyok

o A relevans gazdasagi tarsasagokra vonat-

koz¢ éltalanos szabalyok

Papiralapti képzési program esetében a szakértd szigndja:
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Stabil Tudds Zartkorden M(ik6d6 Részvénytarsasag
Engedélyszam: E/2022/000092

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

(©)

)
o
(@]
O
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Az egyes gazdasagi tarsasagi formakra vo-
natkozé szabdlyok (tagok, feleldsség, szer-
vezet, sajatossagok stb.)

Gazdasagi tarsasagok atalakuldsa
Gazdasagi tarsasagok tipizalasa (kiilondsen
a KKV kategorigkra!)

e Azegyéni vallalkozo

Az egyéni vallalkozashoz kapcsolodo alap-
elvek (vallalkozas szabadsaga, nem elkiils-
niiltség)

Az egyéni villalkozés alapitasa, miikodte-
tése, sziineteltetése €s megsziinése

Az egyéni villalkozo feleléssége

e Tulajdonjog

a tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost
megilletd jogosultsagok

a birtoklds és birtokvédelem

a hasznalat és hasznok szedése

a rendelkezés joga

a tulajdonjog korlatozésai

az eredeti €s a szdrmazékos tulajdonszerzés

o  Kotelmi jog

o aszerzédések fogalma, fajtai
o aszerzédésekre vonatkozo kdzos szabalyok:
szerzOdéskotés
o a szerzédés érvénytelensége, modositasa,
megsziinése
o aszerzbdés teljesitése, a szerz6dés megsze-
gése
o a szerz8dés megerésitése (foglalok, kotbér,
jogvesztés kikotése, jotallas), biztositékadas
(kezesség, ovadék, zalogjog).
o egyes szerzddések vazlatos attekintése, kii-
longsen...
= adasvétel
= vallalkozasi szerz6dés
" megbizasi szerz6dés
= széllitasi szerzodés
= Dbérleti szerzodés
A tananyagegység/témakér/modul A tananyagegység elvégzésérsl nem keril kiaddsra kilén
4.1.8. | elvégzésérdl sz616 igazolas igazolas. A 7.2. pontban meghatérozott feltételek teljesitése
kiadasanak feltétele(i): esetén a képzés végén kerll kiadasra a tanusitvany.
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Stabil Tudés Zartkériien M(ikod6 Részvénytarsasag Képzési program
Engedélyszam: E/2022/000092

Vallalkozasi mérlegképes konyveld

4.2. Tananyagegység/témakér/modul’

4.2.1. | Megnevezése®: Vdllalkozésok pénziigyei
A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
4.22. | célja: el a tananyagegység tartalmédban részletezett elméleti és

e ; gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és

kompetenciaszinten alkalmazni tudja.
A képzésben részt vevg személyes jelenlétét nem igénylé
0 3 6nallé tanulas (tavoktatas): tavoktatdsi tan ba épitett
Megvaldsitasa soran alkalmazott i , .(, , ) ?V ° as'. ar?y.ag, 4 epite
4.2.3. 7 iranymutatas, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
munkaformak: . ) -
platformon vald tananyagfeldolgozés, egyéni
feladatmegoldas.
A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport 6sszetételének és igényeinek
megfelel6en a mddszerek a kdvetkezék lehetnek: elSadds,
424 Megvaldsitasa soran alkalmazott magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,

" | képzési médszerek: megfigyelés, egylittes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitéltése, irdsbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tédvoktatési tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatads.

4.2.5. | Oraszdma®: 40
4.2.6. | Beszamithat6 éraszama®®: 40
4.2.7 | Amegtanitandd és elsajatitandé tananyagegység/témakér/modul tartalma
apcsol6do foglalkozds(ok z . PP

Kdpcspidao foglalkazasiok) Vallalkozasok pénzigyei

megnevezése:

Kapcsolédo foglalkozas(ok) szamatt: | 40

Villalkozasok pénziigyei programkdvetelmény-modul
1 részletes szakmai kdvetelményei:
e Avallalkozasok és hitelintézetek, illetve pénziigyi
Kapcsoléd6 foglalkozas(ok) tartalmi vaIl’aIkozlaso.k kozotti kapcsolat tartalma, alapvetd
elemei: sajatossagai
® afinanszirozasi dontésekhez sziikséges
informacioforrasok
® avallalkozésok és hitelintézetek, illetve pénziigyi
vallalkozasok alapvetd hitelmindsitési folyamatai

7A Tananyagegységeket/témakoroket, modulokat bemutatd alfejezetek széma a 4. pontban szereplé sorok szémdnak megfeleléen

bévitendé.

8 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

° Megegyezik a 4. pontban megadott éraszémmal, és megegyezik a témakorok 6sszoraszémdval.

10 kontaktordtdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés raszémdba beszdmithatd - eqyéb esetben nem relevdns.

1 A foglalkozds(ok) szdma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval.

M)
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Stabil Tudds Zartkérlien M(ik6ds Részvénytarsasag
Engedélyszam: E/2022/000092

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

kapcsolat a hitelintézetekkel, illetve a pénziigyi
vaéllalkozdsok k6zotti kapcsolatok

adatszolgéltatas a véllalkozas hitel-, lizingkérelméhez,
bankugyletek fogalma, fajtdi, kiilénb6z8 bankiigyletek
(aktiv, passziv, semleges) jellemzéi, jelentsége
pénzligyi szolgéltatasok (pénzligyi szolgéltatasok és
kiegészité pénziigyi szolgéltatasok)

A pénzforgalom altalanos szabalyai, a fizetési szamlak
fajtai

alapvet6 fizetési modok

pénzforgalommal kapcsolatos események

pénziigyi bizonylatok nyilvéntartasa

szigoru szémaddsu bizonylatok nyilvéntartasi szabalyai

nemzetkdzi pénzligyekkel kapcsolatos alapfogalmak,
szabalyok

devizagazdalkodasi szabalyok

vélasztott arfolyam

arfolyamhatdsok értelmezése és szamviteli kezelése
vamoldssal kapcsolatos dokumentumok

kilonb6z6 valuta és devizaiigyletek szamviteli kezelése,
értékelése, adoligyi vonatkozasai

arfolyamvéltozdsok hatésai, drfolyam kiilénbozet
szamitas

az értékpapirok fajtai és azok értékelésének mddja
értékpapirok pénzlgyi és tgyviteli lebonyolitasa
biztositassal kapcsolatos alapfogalmak, élet-és nem
életbiztositasok megkilénbdztetése

biztositasi agak szolgaltatési, biztositasi ajanlatok
szamlakiallitas (kézi és gépi szamlak), szamlazd
programok

az adéhatdsaghoz torténd bejelentés és adatszolgaltatas
madja

kamatos kamat, annuitds és diszkontszamitas

alapvetd beruhazassal 6sszefiiggs gazdasagossagi
szamitasok

tablazatkezeld szoftver alkalmazasaval szamitasok
végzése befektetések, beruhdzasok, egyéb
gazdalkodassal 6sszefliggd események tervezéséhez és
értékeléséhez

pénzigyi mutatdk szamolasa, a kapott eredmények és a
kozottik fennalld Gsszefliggések értelmezése

Szakmai tartalom:

L. A pénziigyi rendszer intézményei

e  Bankrendszer, pénzteremtés
e Bankmiveletek tartalma és felhasznaldsi lehet6sé-
glik
o aktiv bankmiiveltek
o passziv bankmiiveltek
o semleges bankmiveltek
e A jegybank kiilonleges szerepe

Papiralapu képzési program esetében a szakértd szignoja:

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasa.




Stabil Tudas Zértkériien Miikods Részvénytarsasag Képzési program

Engedélyszam: E/2022/000092

Véllalkozasi mérlegképes kényveld

e  Tokepiac
o tokepiac sajatossagai
o tokepiaci miveletek
* jegybank feladata és sajétos tigyletei

II. Kiemelt pénziigyi (és hasonl6) termékek
* A fizetési forgalommal kapcsolatos termékek
o fajtak
o lgyletek
o jellemzok
® Valuta, deviza
o jellemzéik
o ligyletek
o értékelési sajatossagok
e Hitelezés
o fajtak
o lgyletek
o jellemzok
e Ertékpapirok

o fajtak
o jellemzok
o lgyletek

o értékelési sajatossagok
e  Biztositdasok

o lényegesebb fajtak

o lényegesebb jellemzok

II1. Pénziigyi szamitdsok végrehajtdsa és kapott eredmé-
nyek értelmezése
o Jelenérték fogalma, toke alternativakoltsége
®  Netto jelenérték szamitasa és szerepe
o anetto jelenérték szamitas végrehajtasa
o anettd jelenérték szamitas alkalmazésa
e Megtériilési rata
e Megtériilési idod
e  Kamatos kamat
o akamatos kamat kiszamitésa
o akamatos kamat alkalmazasa egyszerii
pénziigyi termékek esetén
e Orokjaradék, novekvd tagh srokjaradék
o a(ndvekvo tagt) drokjaradék kiszamitasa
o a(novekvo tagl) orokjaradék szamitas al-
kalmazésa egyszeriibb termékek esetén
e Annuitds
o annuitas kiszamitasa
o annuitds alkalmazéasa egyszer(ibb termékek
esetén
e Nominalis és realkamatlab
o fogalmi elhatarolas
o azinflaci6 szerepe a pénziigyi szamitasok-
ban
* Részvényarfolyamok meghatérozasanak alapvetései,
egy részvényre jutd eredmény

: il
Papiralapt képzési program esetében a szakért§ szigndja:

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasa.




Stabil Tudas Zartkorlien MUkodd Részvénytérsasag

Engedélyszam: E/2022/000092

Képzési program
Vallalkozdsi mérlegképes kdnyveld

e  Projektek értékelése diszkontalt cash flow médszeré-
vel
e  Beruhdzasi dontések
e Deviza- és valutaarfolyamok és kapcsolodé termé-
kek
o azarfolyamkockazat mibenléte
o az arfolyamkiilonbség
o azarfolyamkockézat fedezése
e A kockézat
o akockdzat és a hozam dsszekapcsoldsa
o adiverzifikdci6 szerepe
o a CAPM modell vézlatos ismertetése
e A vallalatfinanszirozas
o atékén keresztiili finanszirozas
o ahitelen keresztiili finanszirozas

IV. Pénziigyi mutatok szamitasa és elemzése
e A pénziigyi mutatok szamitdsanak indokai
e  Pénziigyi mutatok értelmezése és annak korlatai

4.2.8.

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérdl sz616 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem kerdiil kiadasra kiilén
igazolds. A 7.2. pontban meghatérozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.

4.3. Tananyagegység/témakdr/modul*?

43.1.

Megnevezése'®:

Konyvviteli ismeretek

4.3.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.3.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igénylé
6nallé tanulas (tavoktatds): tavoktatdsi tananyagba épitett
iranymutatas, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.3.4.

Megvalésitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport 6sszetételének és igényeinek
megfelel6en a modszerek a kovetkezék lehetnek: elGadas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmaddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositdsa, tdvoktatasi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

124 Tananyagegységeket/témakdroket, modulokat bemutatd alfejezetek szima a 4. pontban szerepld sorok szémdnak megfelelGen

bévitendd.

3 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

M
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Stabil Tudas Zartkérlien Mikods Részvénytarsasag Képzési program

Engedélyszam: E/2022/000092 Vallalkozéasi mérlegképes kdnyveld
4.3.5. | Oraszama*: 50
4.3.6. | Beszamithatd 6raszama®®: 50

4.3.7 | Amegtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolédé foglalkozds(ok)

, Konyvviteli ismeretek
megnevezése:

Kapcsolddo foglalkozas(ok) szama®®: | 50

Kényvviteli ismeretek programkodvetelmény-modul
részletes szakmai kovetelményei:

e konyvviteli és addzasi hataridék
® avdllalkozas altal hasznal bizonylatok, értelmezésiik
adozasi szemponthdl

e avallalkozds dokumentumainak kényvelésre vald
el6készitése

® akdnyvelés szabalyai, a véllalkozasok helyi szamviteli
rendje

e konyvelési feladatok kdnyvel6program segitségével a
vallalkozds szabalyzatdnak megfelel&en

® akontirozas és a fékonyvi konyvelés szabalyai, sziikség
esetén belsé ellenbrzés kezdeményezése

e anyilvantartdsok rendszere és sajatossagai, az

1 alkalmazott bizonylatok, azok kapcsolata

®  analitikus nyilvantartasi rendszerek

T . .| ® azanalitika és a f6kényvi kényvelés kapcsolata
Kapcsolado foglalkozés(ok) tartalmi

- e események kontirozasa, a fékdnyvi és az analitikus
elemei:

nyilvantartasok vezetése, kényvviteli feladasok
készitése, egyeztetése

® a3 leltérkészités folyamata, szabdlyai, a leltdrozas soran
alkalmazandd bizonylatok és azok hasznalata

® aleltarozas dokumentumai, menete, lebonyolitasi
rendje

® |eltarozasi feladatok ellatdsa, bizonylatok hasznalata

® afékonyvi kdnyveléssel torténd egyeztetés menete, a
feltart eltérések lehetséges okai és ezek dokumentumai

® aleltdrozas soran felvett adatok dsszevetése a
konyvelésben nyilvantartott adatokkal, sziikséges
egyeztetések, értékelések elvégzése, a kiilénbségek
kezelése

® azadat-szolgdltatasra, az adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra vonatkozd szabélyok és azok
alkalmazasa

. Megegyezik a 4. pontban megadott 6raszémmal, és megegyezik a témakorék ésszoraszémdval.
15 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszémdba beszémithatd - eqyéb esetben nem relevdns.
164 foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval.

™ Papiralapt képzési program esetében a szakérté szigndja:

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasa.
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

Szakmai tartalom

A beszamold részeinek ismertetése, szerkezetének be-

mutatasa

Vagyoni elemek

o mérlegképessége

o besorolasa

o avagyon prezentalasa: mérleg 6sszeallitasa sta-
tikus adatok alapjan

Leltar 6sszeallitasa, leltar alapjan mérleg dsszeallitasa

Valtozasmérleg

o  gazdasagi események azonositdsa

o  események elhelyezése a véltozasmérlegben

Eredményt képzo tételek

o  azonositdsa

o  besorolasa

o az eredmény prezentélasa: eredménykimutatés
Osszeallitdsa megadott adatok alapjan

Fékonyvi konyvelés

nyitas

szamlasoros konyvelés

idésoros konyvelés

zarlati tételek

Osszesit-ellendrzod kimutatasok sszeallitasa

beszamold szamszaki részének Osszeallitasa a

konyvelés adataibol

Analitikus nyilvantartasok

o analitikus nyilvantartdsok megnyitasa

o  folyészamla analitikus nyilvantartasok vezetése

o  készlet analitikus nyilvantartasanak vezetése

o targyi eszkdz ¢és immateridlis javak analitikus
nyilvantartasanak vezetése

o analitikus nyilvantartasok zaréasa

Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok

o alapveté események: beszerzés, értékesités,
visszakiildés, engedmény, karesemény, selejte-
z¢s, egy€b alapvetd események

o  értékelési kérdések (ideértve az értékvesztést is)

o  készletnyilvantartasi modszerek

Kovetelések alapvet6 gazdasagi eseményei

o alapveté események elszamolasa

o  ¢értékelési feladatok (beleértve az értékvesztett
és a behajthatatlan kovetelést is)

Koltségelszamolds, sajat termelésti készletek elsza-

molésa

o  koltségek gytijtése fajta szerint (koltségnemek
szerinti konyvelés)

o  koltségek gytjtése felmeriilés helye szerint
(koltséghely/koltségvisels elszamolas)

o masodlagos koltségelszamolas

Idébeli elhataroldsok elszdmolasa

Immaterialis javakkal és targyi eszkozokkel kapeso-

latos alapvet gazdasagi események elszamoléasa

O O O 0O O O

o abekeriilési érték részei
o értékesdkkenési modszerek

M 16

e

Papiralapu képzési program esetében a szakérté szigndja: N
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Engedélyszam: E/2022/000092

Vallalkozdsi mérlegképes kdnyveld

o értékesités, karesemény, selejt elszamoldsa
o  egyéb alapvetd gazdasagi események
e Idegen tokével kapcsolatos alapvets gazdasagi ese-
mények elszdmolasa
o munkavallalo

o  szallitd
o hitelez6
o allam

e  Sajat tokével kapcsolatos alapveté gazdasdgi esemé-
nyek elszamolasa
o alapitas
o  tokeemelés
o tokeleszallitas
o egyéb alapveté gazdasagi események

e Idegen pénznemben kifejezett tételekkel kapcsolatos
alapvetd események elszamoldsa

e  Alapvet6 addzasi és szamviteli kapcsolatok

A tananyagegység/témakér/modul
4.3.8. | elvégzésérdl sz616 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem kerdil kiaddsra kiilon
igazolas. A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén kerll kiadasra a tanusitvany.

4.4, Tananyagegység/témakér/modul’

4.4.1. | Megnevezése'®;

Adodzasi ismeretek

4.4.2. | Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevé sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

Megvaldsitdsa soran alkalmazott

A48, munkaformak:

A képzésben részt vev6 személyes jelenlétét nem igényl6
6nallé tanulds (tavoktatas): tdvoktatdsi tananyagba épitett
iranymutatds, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozés, egyéni
feladatmegoldas.

Megvalésitasa soran alkalmazott

aas képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas sordn alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfelel6en a médszerek a kévetkezék lehetnek: el§adas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6nalld tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldds, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitGltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

7A Tananyagegységeket/témakdroket, modulokat bemutato alfejezetek széma a 4. pontban szerepld sorok szémdnak megfelel6en

bévitend6.
48 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

M)

17
Papiralapt képzési program esetében a szakértd szigndja: El :

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagt elektronikus alairasa.




Stabil Tudas Zartkorlien M(kodd Részvénytdrsasag Képzési program
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4.4,5. | Oraszama®®: 80
4.4.6. | Beszamithatd draszama®: 80

4.4.7 | Amegtanitandd és elsajatitandé tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolédo foglalkozés(ok)

- Adézasi ismeretek
megnevezése:

Kapcsolédé foglalkozéas(ok) szama?': | 80

Adoézaési ismeretek programkdvetelmény-modul részletes
szakmai kovetelményei:

®  azadozds alapfogalmai, kiemelt adénemek és 8sszefiig-
géseik (afa, tao, szja, kiva, kata, szochd, jarulékok, helyi
adok, gépjarmlivet terheld addk)

° adodjogszabalyok alkalmazasa

° a vallalkozas alapitasanak dokumentumai, az ezzel kap-
csolatos teenddk, az ligyintézés mddja, helye, feltételei

@ a vallalkozas alapitasaval és miikédtetésével kapcsola-
tos addzasi, bejelentési teend 8k

e azegyeénivallalkozas alapitasaval, miikodésével és meg-
szlintetésével kapcsolatos addzési és jogi informacidk

e azegyénivallalkozas valaszthat6 ad6zési lehet8ségei-

1. nek megfogalmazasa

° az egyéni vallalkozdsokkal kapcsolatos addzasi feladatk

és 0sszefliggések helyes felismerése

a vallalkozasnal felmerdil6, addzassal 6sszefliggs hibak,

hianyossdgok rendezésének mddja

° a bevallasi nyomtatvanyok
onellendrzéssel kapcsolatos feladatokat 1at el

e  az adohatdsagi ellendrzés célja, feladata és a sziikséges
informaciéforrasok

e  azegyes adokotelezettségek elmulasztasabol eredd jog-
kdvetkezmények

° a magyar adérendszer felépitése, annak alapjait képezé
gazdasagi és jogi megfontolasok, intézmények

° egy vaéllalkozas addzassal 6sszefliggd feladatainak meg-
fogalmazasa, olyan keretrendszer kialakitasa, ami a leg-
inkabb szolgdlja a pontos és hianymentes informacidk
rendelkezésre allasat, rendszerezését az addzasi felada-
tok ellatasahoz

. az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre és az informa-
cidbiztonsagra vonatkozo szabalyok és alkalmazasuk

Kapcsolddo foglalkozas(ok) tartalmi °
elemei:

1% Megegyezik a 4. pontban megadott éraszdmmal, és megegyezik a témakérék ésszéraszémdval.
20 kontaktératol eltérs munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszémdba beszamithatd - egyéb esetben nem relevdns.
2 foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszémdval.
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

Szakmai tartalom

Az adozas tantargy keretében az egyes adonemek, adoeljars-
sok fé vonalaival kell tisztdban lenni, amely értelemszeriien
nem az adétandcsadoi szintnek felel meg.

I. Adéjogi alapismeretek
Az adoztatas elvi alapja
Az addjogi norma, annak kellékei

II. Az adéeljaras (Art., Air. és kapesolod6 kormanyrende-
let)
e  Eljarasi alapelvek
Adozé
Adohatosagok
Képviselet
Egyes addigazgatasi eljarasok
Ellenérzés folyamata
Jogorvoslat az eljarasok soran
Jogkovetkezmeények
Az adohatdsag altal nyujtott szolgaltatasok

I11. Altalanos forgalmi adé

e Azaddalanyisag az afdban
Adodztatando tranzakciok koriilhataroldsa
Az 4fa alapja (nem specidlis esetekben)
Az 4fa mértéke
A kozosségen beliili termékértékesités sajatossagai
Az export értékesités sajatossagai
Az adolevonasi jog terjedelme és tilalmai
Az afa megosztasa
A forditott adozas esetkorei
Az ado bevallasa és elszamolasa
Szamlazas

IV. Személyi jovedelemadd
A személyi jovedelemado személyi és targyi hatalya
Alapvetd fogalmak (jovedelem, bevétel, koltség stb.)
Maganszemély dltal kapott juttatdsok csoportositdsa
az szja szempontjabol

o Osszevonandd jovedelmek

* nem Onalld tevékenységbdl szar-

maz6 jovedelem kezelése az szja-
ban
onallo tevékenységbdl szarmazo
jovedelem kezelése az szja-ban
egyéb jovedelmek kezelése az szja-
ban
dsszevontan addzé jovedelem utani
ado szamitasa

e személyi kedvezmény
els6 hazasok kedvezmé-
nye
csaladi kedvezmény

Papiralapti képzési program esetében a szakértd szigndja:
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Vdllalkozdsi mérlegképes konyveld

e négy vagy tobbgyermekes
anyéak
o kiilon ad6z6 jovedelmek
" kiilon addzo jovedelmek fajtai
*  egyéni véllalkozé addzasa a szemé-
lyi  jovedelemadd  rendszeré-
ben/vallalkozoi személyi jovede-
lemado ¢és atalanyadozas
* lényegesebb elemeinek adozésa
(kiilonosen: vagyonatruhazas, toke-
jovedelmek)
o  Kifizetdt terhel6 szja kiemelt eseteinek kezelése az
szja-ban
o béren kiviili juttatéas
o egyes meghatdrozott juttatdsok
o kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelem
e Nem adokoteles jovedelmek
o addmentes juttatasok, adomentes bevételek
o bevételbe nem szamito tételek
e Azado bevallasa és elszamoldsa, az addeldleg

V. Tarsadalombiztositas rendszere (TB jarulék, szocialis
hozzajarulasi ado)
e A tarsadalombiztositas elvei
e A tarsadalombiztositas fogalmi rendszere
e A tarsadalombiztositési ellatasok
o egészségbiztositasi ellatasok
o nyugdijbiztositasi ellatasok
o a nem tarsadalombiztositasi ellatasok (csa-
ladi tamogatasok, korhatar el6tti ellatasok)
e  Szocidlis hozzéjarulasi ado
o azado targya
o azado alanyai és a kapcsolodo jogviszonyok
o mentességek
o azado alapja kifizet6nél és természetes sze-
mélynél (egyéni vallalkozo)
a fizetend6 ado alapjanak plafonja
adomértek
o kedvezmények
= teljes kedvezmények
= részkedvezmények
e  Tarsadalombiztositasi jarulék
o Dbiztositottak
o ajarulék alapja
o ajarulék mértéke
o kedvezmények

O O

VI. Térsasagi ado
e A tdrsasagi ado alapelvei
e Azad¢ alanyai, az addéalanynak nem mindsiilék
e Az adokotelezettség terjedelme
e Azadokotelezettség keletkezése és megsziinése
e Az addalapot novel6 tételek
o Azaddbalapot csdkkento tételek
e Adodkedvezmények rendszere

. ~
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o Az ad6 megallapitdsa, a nyereségminimum

e (részleges) adomentesség esetei a tarsasagi adoban
e Azad¢ bevallasa és elszamolasa

e Azadoelbleg és annak mérséklése

VI. Helyi adé6k
e A helyi adoztatés elvi alapja
Vagyoni tipusti adokkal kapcsolatos szabalyok (vaz-
latos!): épitményado és telekado
o adokotelezettség
adé alanya
ado alapja
ado mérteke
ado elszamolasa, beszedése
adomentesség
Kommunalis jellegli adék (vazlatos!): magénsze-
mélyt terhelé kommunalis ado, idegenforgalmi ado

O O O O O

o adokotelezettség

o ado alanya

o adoé alapja

o add mértéke

o adé elszamolasa, beszedése
o adémentesség

e Helyi ipartizési add

o aziparlizési tevékenység (
o adokotelezettség keletkezése €s annak meg-
szlinése
o azado alapja
= 4ltalanos meghatarozas
*  egyszerlisitett meghatérozas
o azado mérték
o adémentesség, adokedvezmény
o ado csokkentése
o addalap megosztasa
o ado bevallasa, adé megfizetése, adoeldleg
VI. KIVA
e Alanyai (feltételek is)
e Alapja
e  Mértéke
e Alanyisag megsziinése
e Azadd bevallasa és elszamolasa
VII. KATA
e Alanyai
o Meértéke
e Alanyisag megsziinésének esetei

Kapcsolodo specialis adatszolgaltatasok

XI1. Egyéb adok

Az egyéb adok esetén kizarolag az alapesetekkel kell a kép-
zésben résztvevonek tisztaban lennie, a specialitasok, rész-
letszabalyok nem sziikségesek

Az egyes adok alanyai

elektronikusan megszerkesztett képzési
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e Azegyes adok targya

e Azegyes adok addalapja

e Azegyes adok mértéke

e  Kulcsfontossagti kedvezmények

e Erintett adonemek
o  szakképzési hozzéjarulas
o gépjarmiiadd, cégautd ado

o innovéacios jarulék

4.4.8.

A tananyagegység/témakér/modul
elvégzésérdl sz6l6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem keril kiaddsra kiilon
igazolads. A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén kerll kiaddsra a tanusitvany.

4.5. Tananyagegység/témakoér/modul?

4.5.1.

Megnevezése?:

Szamvitel és ad6zas digitélis kornyezetben

4.5.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett eiméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.5.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzéshen részt vevs személyes jelenlétét nem igényls
6nallé tanulas (tavoktatds): tavoktatdsi tananyagba épitett
irdanymutatas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozés, egyéni
feladatmegoldas.

4.5.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport Osszetételének és igényeinek
megfelel6en a mdédszerek a kdvetkezék lehetnek: el6adés,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylttes és 6nalld tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldds, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tdvoktatési tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.5:5;

Oraszama?*:

40

4.5.6.

Beszamithatd draszama?®:

40

2 5 Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutaté alfejezetek szima a 4. pontban szerepl6 sorok szémdnak megfeleléen

bévitendd.

B Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

2 Megegyezik a 4. pontban megadott draszémmal, és megegyezik a témakoérék 6sszéraszémdval.

5 Kontaktorgtol eltérs munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés 6raszémaba beszdmithatd - egyéb esetben nem relevdns.

¥

Papiralapu képzési program esetében a szakért szignoja:

22

BN

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasa.




Stabil Tudas Zartkorlien M(ikod6 Részvénytérsasag Képzési program
Engedélyszam: E/2022/000092 Vallalkozasi mérlegképes konyveld

4.5.7 | Amegtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolédé foglalkozas(ok)

5 Szamvitel és adozas digitalis kornyezetben
megnevezése:

Kapcsolodé foglalkozds(ok) szama?®: | 40

Szamvitel és adbz3s digitalis kdrnyezetben
programkdvetelmény-modul részletes szakmai

kdvetelményei:
e azlgyfélkapu, cégkapu, e-beszamold és egyéb szakmai
online ligyintézés menete

® avallalkozas ligyeinek intézéséhez rendelkezésre all6
ugy-félkapu, cégkapu, ,elliigy”, e-beszamold, és egyéb
online szolgaltatdsok (e-bevallas stb.) hasznalata

® azalapvet§ statisztikai szamitasok, viszonyszamok és
kozépértékek fajtai, kiszamitasuk maédja

® azelektronikus statisztikai adatszolgdltatdsi rendszer
hasznalata
statisztikai adatszolgaltatasok 6sszedllitasa és bekiildése

® automatizalt kdnyvelési rendszerek, az adatbazisok
kezeléset felhasznaldi szinten, nagytomegd adatok
konyvelési programba vald importélasa, ellenérzésekhez
az adatok exportalasa

L. e avallalkozast érintd ado- és jarulékfizetési
kotelezettségek

Kapcsolédé foglalkozas(ok) tartalmi e bevallasi és befizetési hataridék, bevallasi
elemei: nyomtatvanyok

e avallalkozas addkotelezettségéhez kapcsolddd
elektronikus Ugyintézési feladatok elladtasa
a nyomtatvanykitolté program kezelése
bevallasi nyomtatvanyok és a megfelel§ bevallasi
nyomtatvanyok kitéltése

e vallalkozasnal felmeriil§, addzassal ésszefliggd hibak,
hidnyossagok rendezésének maédja

e Onellenérzéssel kapcsolatos feladatok
irodai lgyviteli szoftverek hasznalata

e kimutatasok, tomoritett és egyéb specialis fajlok
készitése

® alevelezés, az Ugyirat- és szerz6déskészités
kovetelményei, az iratmegérzés szabalyai

e afelhdszolgaltatdsok miikddése, a kdzds dokumentum
kezelés hasznalatanak szabalyai (dokumentumok
létrehozédsa, mddositasa és megosztasa)

®  papir nélkili kommunikaciés formak hasznélata

® akonyvelés alapjat képezd input bizonylatok papiralapt
vagy elektronikus taroldsanak rendszere

® pénzlgyi és szamviteli dokumentumok archivalasa

264 foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszamaval.
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Véllalkozasi mérlegképes konyveld

® Qaz adatszolgaltatasra, az adatkezelésre és az informacio-
biztonsagra vonatkozé szabélyok és alkalmazasuk

Szakmai tartalom:

Kimutatasok rogzitése, generalasa

e Az adat- és informéciokezelés, személyes adatok vé-
delme

° Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentése,
anyagok archivéldsa

e  Online kommunikédcioszolgéltatasok (e-mail, hang-€s
videdalapu kommunikécio)

v Szovegformazas (kimutatas készités stb.)

° Tablazatkezelés (statisztikai tablak, szamitdsok, diag-
rammok) :

e  Prezentdciokészités

Konyvelés szamitogépen
e  Feladatok a fokonyvi és pénziigyi rendszerben
o  fékonyvi és analitikus nyités
o folyészamla konyveléshez kapcsolodo bejove
vagy kimené szamlak, ( a szamlak targya kap-
csolodhat a készletekhez, a targyi eszkozokhoz,
immaterialis javakhoz, nyujtott vagy igénybe-
vett szolgaltatasokhoz, stb.)
o apénztarral kapcsolatos gyakrabban eléforduld
gazdasagi események elszamolasa,
o  a bankszamlakkal kapcsolatos események rog-
zitése,
o a vegyes naplohoz kapcsolhatd gazdasagi ese-
mények fokonyvi konyvelése,
egyszerll bérszamfejtési feladat, bérfeladas el-
készitése, konyvelése,
O  azarashoz (havi, negyedéves, éves) kapcsolodo
szamviteli feladatainak elvégzése, beszamolo
Osszeallitasa stb.

O

e  Feladatok a készlet alrendszerben

(Amennyiben a feladat évkozben folyamatos érték-

beli és mennyiségi nyilvantartas vezetését irja el6 a

készleteknél.)

o nyito6 raktari készletek felvitele a megadott ada-
tok alapjan, beszerzés, visszakiildés, minoségi
engedmény rogzitése, anyagfelhasznalas FIFO
vagy atlagaras modszerrel

o értékesités

o egyéb készletcsokkenések konyvelése (hiany,
selejtezés stb.)

e  Feladatok a targyi eszkoz alrendszerben

o nyito targyi eszkdz adatok felvitele

o beruhazas esetén a targyi eszk$zok aktivalasa,
immaterialis javak felvezetése az analitikaba,

o allomanycsokkenések konyvelése (pl. érték-
csokkenési leiras konyvelése, targyi eszkoz ér-
tékesitése)
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]

Feladatok az egy¢€b analitikus teriiletben

Bevallasok készitése

A munkaltat6 vagy a kifizet6 altal foglalkoztatott biz-
tositottak adatair6l szol6 bejelentd és véltozasbeje-
lentd adatlap (T1041)

Bejelentd és viéltozasbejelenté elektronikus adatlap
az egyszerisitett foglalkoztatasrol szolo 2010. évi
LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét
kovetben létesitett egyszerlsitett foglalkoztatés ada-
tairdl (T1042E)

Havi bevallds a kifizetésekkel, juttatasokkal ossze-
fliggd adorol, jarulékokrol és egyéb adatokrol, vala-
mint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)
Bevallés a kiegészit6 tevékenységet folytatonak nem
mindsiilé egyéni véllalkozo és a mez6gazdasagi Os-
termeld szocidlis hozzéjarulasi ado és jarulék kotele-
zettségeirdl (58-as) bevallas

Atvezetési és kiutaldsi kérelem az adészamlén mutat-
kozo tulfizetéshez (17-es bevallas)

Bevallds a személyi jovedelemado, a jarulék, az egy-
szerlisitett kozteherviselési hozzdjarulas, a szocidlis
hozzdjarulasi adérol, mindezek helyesbitésérdl, onel-
lendrzésérdl (évszamSZIA)

Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az dllamhéztar-
tassal szemben (01-es bevallas)

A munkaltato, kifizetd dsszesitett igazoldsa a szemé-
lyi jovedelemado bevallashoz (M30-as bevallas)
BEJELENTO LAP a tarsadalombiztositasra jogosul-
takrol, valamint ezen ellatasok fedezetérdl szold
2019. évi CXXIL. tv. 44. §-a, illetve a 71. § (2) és (7)
bekezdése alapjan az egészségiigyi szolgéltatési jaru-
lékfizetési kotelezettség bejelentésére (T1011U-s be-
vallas)

Altalénos forgalmi adé bevallas (65-6s bevallés)
Bevallds a helyi ipartizési adorol allando jellegli ipar-
izési tevékenység esetén (HIPA)

Adatlap munkaltatotdl szarmazo jovedelemrél, az
ado ¢és addeldleg levondsardl a munkaviszony meg-
szlinésekor (Adatlap évszam)

A kisadoz6 vallalkozok tételes addjanak éves beval-
lasa (KATA)

Nyilatkozat a nulla értékadati bevallds kivaltasarol
(NY-es bevallas)

Adatlap a gépjarmiiadoval kapcsolatos mentesség,
kedvezmény vagy sziineteltetés igénybevételének be-
jelentéséhez (GJADO)

4.5.8.

A tananyagegység/témakér/modul
elvégzésérdl sz6l6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérsl nem kerlil kiadasra kiilon
igazolds. A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.
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Vallalkozasi mérlegképes konyvels

4.6. Tananyagegység/témakér/modul?’

4.6.1. | Megnevezése®®: Pénziigyi szamvitel
A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
46.2. | céla: el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és

e e gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és

kompetenciaszinten alkalmazni tudja.
A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igénylé
3 A 6nallé tanulds (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épi
Megvaldsitdsa soran alkalmazott . 2 ; .(, ; ) ; . ) .y. g . CpiEt
4.6.3. > iranymutatas, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
munkaformak: . . -
platformon valé tananyagfeldolgozés, egyéni
feladatmegoldas.
A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfelel6en a mddszerek a kovetkez6k lehetnek: elGadds,
464 Megvaldsitdsa soran alkalmazott magyardzat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,

" | képzési modszerek: megfigyelés, egylttes és 6nalld tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmdodszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatasi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

4.6.5. | Oraszdma®: 200
4.6.6. | Beszamithato draszama®: 200
4.6.7 | Amegtanitandé és elsajatitandé tananyagegység/témakor/modul tartalma

Ki 16d6 foglalkozas(ok G

A éd? ope oK Pénziigyi szamvitel
megnevezése:
Kapcsolddé foglalkozés(ok) szama®t: | 200
Pénziigyi kimutatdsok 6sszedllitdsa, elemzése és

5 ellendrzése programkovetelmény-modul részletes szakmai

kovetelményei:
Kapcsolodé foglalkozas(ok) tartalmi e az(zleti e\{ vege,n, a{ s;amwteh zarashoz sziikséges
alarmal: feladatok és elvégzésiik
® szamviteli beszamold fajtdi, annak részei és a részek
kozotti 6sszefliggések, melyik részt milyen
informacidkbdl lehet elkésziteni
® 3 vallalkozas szamviteli beszamoldjanak elkészitése

27 5 Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutatd alfejezetek szama a 4. pontban szerepld sorok szamdnak megfelelen

bévitendé.

28 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

2 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszémmal, és megegyezik a témakorok 6sszoraszamdval.

30 kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés oraszdémdba beszdmithato - egyéb esetben nem relevdns.

314 foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval.

¥
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® azlzleti év kezdetén a szamviteli nyitdssal kapcsolatos
feladatok és elvégzésiik

® 3 konyvvizsgalat célja, feladata és a szlikséges
informaciéforrasok

®  konyvvizsgdlathoz adatok szolgaltatasa, egyiittmiikodés
a kdnyvvizsgaldval az ellendrzés soran

e avallalatcsoportok beszamolasi kételezettségeire
vonatkozo jogszabdlyi el8irdsok, konszolidalt
beszamoldk készitése

e az adatszolgdltatasra, az adatkezelésre és az
informacidbiztonsdgra vonatkozd szabalyok és
alkalmazdsuk

Szakmai tartalom:

e A beszamolasi rendszer
o beszamol6 formajanak meghatarozasa (éves be-
szamold, egyszerisitett éves beszamold [mikro-
gazdalkodoi is], egyszer(sitett beszamold, kon-
szolidalt éves beszamolo)
o nyilvanossag (kozzététel, letétbe helyezés)
e Immaterialis javak
o megjelenitése és besoroldsa
o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
e  Targyi eszkozok
o  megjelenitése ¢s besorolasa
o  értékelése alapveto és kiilonleges helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvéantartas)
o akiegészitdé mellékletben
e Befektetett pénziigyi eszkdzok
o  megjelenitése és besorolasa
o  értékelése alapveto €s kiilonleges helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
e Készletek
o  megjelenitése és besoroldsa
o  értékelése alapvet6 és kiilonleges helyzetekben
o fteriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartés)
o  akiegészité mellékletben
e Kovetelések
megjelenitése és besoroldsa
értékelése alapveto és kiilonleges helyzetekben
teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
e Ertékpapirok
o megjelenitése és besorolasa
o  értékelése alapveto és kiilonleges helyzetekben

O O O
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események

o  akiegészité mellékletben

Pénzeszk6zok

o megjelenitése és besoroldsa

o  értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben

o terliletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

o akiegészitd mellékletben

Sajat toke

o  megjelenitése és besorolasa

o  értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvéntartas)

o akiegészitd mellékletben

Céltartalékok

o  megjelenitése és besorolasa

o értékelése alapveté és kiilonleges helyzetekben

o  terliletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

o  akiegészitd mellékletben

Kotelezettségek

o  megjelenitése €s besoroldsa

o értékelése alapvetd ¢és kiilonleges helyzetekben

o  teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

o  akiegészité mellékletben

Id6beli elhatarolasok

o  megjelenitése és besorolasa

o  értékelése alapvet6 és kiilonleges helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

o akiegészitd mellékletben

Az eredménykimutatéds

o lehetséges formai

o  tételeinek tartalma

o  tételeinek megjelenitésének idozitése

o tételeivel dsszefliggd gazdasagi események

Cash flow kimutatas

o acash flow kimutatas 9sszedllitasa

o acash flow meghatarozasanak modszertana

o  acash flow kimutatas korrekcioi

Valos értéken torténo értékelés

o  altalanos szabélyok, valos értékelés szabalyo-
zasa

o valds értékelés szempontjabol relevans vagyoni
elemek csoportositasa, ezzel §sszefiiggd iigyle-
tek

o  fedezeti tigyletek szamvitele

Sajatos beszamolasi helyzetek

o eldtarsasagi beszamolo

o végelszamolas és kényszertorlés szamviteli
feladatai

o felszamolas szamviteli feladatai

o csddeljaras szamviteli vonatkozésai

o kényszertorlés szamviteli feladatai

Papiralapt képzési program esetében a szakérté szigndja: &
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Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

o devizanemek kozotti attérés szamviteli felada- |
tai
o bizalmi vagyonkezelés

e Atalakulasok, egyesiilések és kiilonvaldsok szamvi-
teli szabalyozasa

o) formavaltas szamvitele

o egyesiilések szamvitele

o) kiilonvalasok szamvitele

o) ,.beolvadasos kivalas” szamvitele

e Ellendrzés-onellendrzés szamvitele
e Altalanostol eltérd szabalyok alkalmazasa

o egyszertsitett éves beszamolora vonatkozo el-
térések

o mikrogazdéalkoddi egyszertsitett éves besza-
moldra vonatkozo eltérések

o egyszerlisitett beszdmoloéra vonatkozd eltéré-

sek és az egyszeres kinyvvezetés alapvonasai

4.6.8.

A tananyagegység/témakaor/modul
elvégzésérdl sz616 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem kerdil kiadasra kilén
igazolas. A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keriil kiadasra a tanusitvany.

4.7. Tananyagegység/témakor/modul®?

4.7.1.

Megnevezése®:

Pénziigyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése

4.7.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevé sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.7.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét nem igénylé
6nallé tanulas (tavoktatds): tdvoktatdsi tananyagba épitett
iranymutatas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.7.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési mddszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport osszetételének és igényeinek
megfelel6en a modszerek a kévetkez6k lehetnek: el6adas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylttes és 6nalld tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmaddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatasi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

32 A Tananyagegységeket/témakoroket, modulokat bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepld sorok szamdnak megfelelen

bévitendé.

33 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezeéssel.
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

4.7.5. | Oraszéma®: 50
4.7.6. | Beszdmithaté draszama®®: 50
4.7.7 | Amegtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakdr/modul tartalma
Kapcsolddo foglalkozas(ok) Pénziigyi kimutatdsok dsszedllitasa, elemzése és
megnevezése: ellendrzése
Kapcsolddo foglalkozds(ok) szama®®: | 50
Gazdasagi és jogi alapismeretek programkévetelmény-
modul részletes szakmai kdvetelményei:
e gazdasagi tdrsasagokra vonatkozé jogszabalyok
e gazdalkodo szervezetek jogi kbrnyezete, jogi kulttra
® gazdasagi tarsasagok mikodésével kapcsolatos alapvetd
kérdések
e vallalkozadsok alapitasanak, mikodtetésének és
megszlnésének szabdlyai
e vallalkozasi formak, koztiik Iévé kilénbségek, elényeik
és hatranyaik
® azegyénivallalkozas/gazdasagi tarsasagok jellemzéi
e avallalkozas alapitdsdval kapcsolatos szakmai és jogi
informaciok, az alapitas feltételei és mddja
e avdllalkozds/gazdasagi tarsasagok sziineteltetésével
1 (ev.) kapcsolatos szakmai és jogi informaciodk, a
szlineteltetés és a megszlintetés feltételei és mdédja
Kapcsolédé foglalkozas(ok) tartalmi ® jogszabalyszbvegek megértése, elemzése és egyéni
elemei: feldolgozas
® relevdns jogszabalyok kivalasztasa és alkalmazasa

Szakmai tartalom:

I. A beszamol6 Gsszeallitasa

e A nyitas folyamata, a zéaras folyamata
e Osszesité-ellenérzé kimutatasok készitése
e A beszamold szdmszaki részének Gsszeallitasa
e A kiegészité melléklet tartalma és dsszedllitdsa
o a kiegészitdé mellékletben szerepeltetendd
adatok — altalanos eldirasok
o a kiegészité mellékletben szerepeltetendd
adatok — tételes eloirasok
e Aziizleti jelentés tartalma és osszedllitasa
o az lzleti jelentésben szerepeltetendd adatok
— altalanos eloirasok
o az lizleti jelentésben szerepeltetendd adatok
— tételes el6irasok

54 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszammal, és megegyezik a témakérék ésszéraszémdval.

35 Kontaktératol eltérs munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmdba beszdmithatd - egyéb esetben nem relevdns.

864 foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval.

M)
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Az egyszerisitett éves beszamolo eltérései és adattar-
talma, annak osszeallitasa

A mikrogazdalkodoi egyszeriisitett éves beszamolo
eltérései és adattartalma, annak 6sszedllitasa

A konszolidalt éves beszamol¢ eltérései és adattart-
alma, annak 6sszeallitasa

A beszamolo kozzététele

A beszamol¢ letétbe helyezése

I1. Ellen6rzés

Alapvetések
o azellendrzések fogalma és célja
o azellendrzés alapelvei
o azellendrzés fajtai
o azellendrzés eszkozei
o azellenérzési munka fazisai
A tulajdonosi ellen6rzés
A vezetdi ellendrzés
o teriiletei
o fajtai
o soran tipikusan eléallitott dokumentumok
o megallapitasai
Addellenodrzés
o azadoellenérzések fajtai
o az adoellendrzés soran kovetendd eljaras,
jogorvoslat
o azadoellenérzés megallapitasai
o azadoellendrzés jogkovetkezményei
Konyvvizsgélat
o alapelvei
jogallas,
megbizds elfogadasat megel6z6 feladatok
megbizas elfogadasa
folyamata
tervezése, vizsgalati programja
a konyvvizsgalati bizonyitékok gytijtése,
vizsgélati program végrehajtasa
o akonyvvizsgalati bizonyitékok kiértékelése
o akonyvvizsgalo jelentése
Egyéb ellenorzések (véazlatos!)

O 0O O O O O

I11. Elemzés

Az elemzés célja, fogalma
Id6horizont, idétavok
Alapveté modszerek (kvantitativ, kvalitativ)
o ismertetése
o alkalmazhatdésaga
o korlatai
Koltségelemzés
o 0Osszehasonlito viszonyszamok
o kozvetlen koltségek vizsgalata
o kozvetett koltségek vizsgélata
Eredményelemzés
o eredménykimutatds elemzése

31
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o fedezeti pont, lizembezarasi pont, gazdaséagi
kalkulacio
o jovedelmi helyzet elemzése
* indikéatorok
" megtériilési ratak
= hatékonysagi mutatok
o fedezeti sszeg elemzése
»  termékszintli fedezeti 6sszeg elem-
z€s
* globdlis szinti fedezeti Osszeg
elemzés
o azeredmény tervezése
e  Meérlegelemzes
o vagyoni helyzet elemzése
= vertikélis mutatok
*  horizontalis mutatok
o pénzligyi helyzet elemzése
"  mutatoszdmok
» likviditasi mérlegek
= cash-flow kimutatas
e Stratégiai elemzés (pl. termékéletgdrbe, BCG matrix,
SWOT, Porter)
e  Tervezés
o eredménytervezés
o mérlegterv
O pénziigyi terv

4.7.8.

A tananyagegység/témakér/modul A tananyagegység elvégzésérdl nem kerUl kiadasra kilén
elvégzésérdl szl igazolas igazolds. A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
kiadasanak feltétele(i): esetén a képzés végén kerll kiaddsra a tanusitvany.

5. Csoportlétszam

ails

50 f6

Maximalis csoportlétszam?’: . ; o Bt ; ,
Tavoktatasos képzési rész esetén nem relevéns.

6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékel6 rendszer leirdsa

6.1.

El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

Résztvevd kérésére biztositott.

6.2

Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:

A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlédését tAmogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktatdk tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejlesztd értékelés, az irasbeli, szébeli, gyakorlati beszamoltatasok, az ismeretek
szamonkérésének maddjai lehetnek:

e Visszakérdezés,

* Gyakorlati feladatmegoldas,

37 Zért rendszer( elektronikus tdvoktatds esetén nem relevéns.
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* Képzésben résztvevd visszajelzései,
* Beszélgetés,

e Feladatlap kit6ltése,

 Hazi feladat ellenérzése,

« [rasbeli felelet.

A fenti fejleszt8 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi és tanitési folyamatokat szolgalja.

6.3,

Résztvevd zard (szummativ) értékelése:

A képzés nem zardvizsgaval zarul.
Minden tananyagegység végén a tanuldsi eredmények mérésére a résztvevék tudasmérést toltenek
ki.

A képz6 hatéskorébe utalt programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése és
értékelése a pénziigyminiszter dltal a szakképesitéshez kiadott hatalyos Utmutaté
figyelembevételével torténhet.

1. Gazdasagi és jogi alapismeretek
I[d6tartama: 90 perc
A mérés maodszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formadja: képz8 hatdskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kévetelményeinek barmelyike a kévetkezé feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok (40%)
Esszé jellegli feladat (30%)
Szamitasi példak (30%)

2. Vallalkozasok pénziigyei
Id6tartama: 90 perc
A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szdmitas)
Formdja: képz6 hataskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kévetelményeinek barmelyike a kévetkez feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok, esszé (30%)
Szdmitési példak (70%)

3. Kényvviteli ismeretek
Id6tartama: 90 perc
A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: képz& hataskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kévetelményeinek barmelyike a kévetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok, esszé (15%)
Nagypélda (szamitas) (50%)
Kispélddk (szamitas) (35%)

4. Adozasi ismeretek
Id6tartama: 90 perc
A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: kozpont irasbeli feladatlap (az 4gazatért felel§s miniszter adja ki)
Tartalma: a modul részletes szakmai kdvetelményeinek barmelyike a kévetkezd feladattipus megosz-
ldsban:
Tesztfeladatok, esszé (35%)
Szamitasi példak (65%)
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5. Szamvitel és addzas digitalis kérnyezetben
Idétartama: 90 perc
A mérés modszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjén a képzésben résztvevs régzit,
kimutatasokat generdl, bevalldsokat készit korszer( IT kérnyezetben)
Formaja: képz& hatdskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kovetelményeinek barmelyike, a kévetkez6 feladattipus megosz-
lasban:
Kimutatasok rogzitése, generalasa (20%)
Kényvelés szamitogépen (50%)
Bevallasok készitése (30%)

6. Pénziigyi szamvitel
Id6tartama: 120 perc
A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szdmitds)
Forméja: képzd hataskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kovetelményeinek barmelyike a kévetkez6 feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok, esszé (15%)
Nagypélda (szamitas) (55%)
Specidlis szamviteli terlilet szamonkérése (szamitas) (30%)

7. Pénziigyi kimutatdsok osszeallitasa, elemzése és ellenérzése
Idétartama: 120 perc
A mérés maodszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitds)
Formdja: képz6 hatdskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kovetelményeinek barmelyike, a kévetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok (20%)
Esszé példa (15%)
Szamitasi feladatok (40%)
Ellendrzési dokumentum készitése (25%)

Projektfeladat
A projektfeladat a Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben modul alapjén 3 teriiletet foglal magaba:
Kimutatdsok régzitése, generdldsa
Hivatalos dokumentumok szamitégépen térténd elkészitése, kitdltése, adatbaziskezeld-prog-
ram és internet hasznalata
Kdnyvelés szamitogépen
Integrélt kényvelési rendszer, pénzlgyi, készlet, targyi eszkdz alrendszer segitségével egy szimu-
lalt vallalkozds kdnyvelésének nyitdsa, és gazdasagi eseményeinek fékonyvi és analitikus elsza-
molasa
Bevalldsok készitése
Megadott informacidk alapjan a NAV keretprogramjanak segitségével elektronikus bevallasok
készitése
A projektfeladat kidolgozasa szamitdgépes kérnyezetben térténik. A szamitégéprél, tartozékairdl, a
programok feltdltésérdl, internet biztositdsardl a képzé gondoskodik.

A szakmai kompetencidk mérését reggel 8 és este 20 dra kozott kell lebonyolitani.

A képzésben résztvevd a tanuldsi eredmények mérésére akkor jogosult, ha hidnyzasa modulonként
nem haladja meg a minimalis draszam (konzultdcié/kontakt dra) 30%-at. Konzultacidként
értelmezhetd az oktaté részére benyujtott hazi dolgozathoz, esszéhez, esettanulmanyhoz,
zarddolgozathoz stb. kapcsolddd megbeszélés, amely a képzésben részt vevs személy és az oktatd
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kozott elektronikus ton is megvaldsulhat.

Amennyiben egy nap tébb pl. két irdsbeli tevékenység lebonyolitasara keriil sor, a ketts kdzott
minimum 15 perc pihengidét kell biztositani.

A megszerezhet6 minGsitések:
* Megfelelt
e Nem felelt meg

A megszerezhetd minGsitésekhez tartozo kévetelményszintek:
* Megfelelt: a modulzarékon legaldbb 60%-o0s teljesitmény
* Nem felelt meg: a modulzdrékon elért 59% vagy az alatti teljesitmény.

Amennyiben egy tananyagegység végén a tanuldsi eredmények mérését szolgald tudadsmérés soran
megszerzett mindsités ,Nem felelt meg”, a képzésben résztvevd legfeljebb kétszer megismételheti a
tuddsméré kitoltését.

Felmentések a modulok/tananyagegységek tanulasi eredményeinek mérése aldl:
A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas eljérasi rendjérél sz6l6 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet Uzleti képzési dgon pénziigy és
szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
fels6oktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezé
felmentést kap a kévetkezd programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

e  Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozésok pénzligyei

e  Konyvviteli ismeretek

e Addzasi feladatok ellatasa

e Pénzlgyi szamuvitel

e Pénzlgyi kimutatasok Gsszedllitasa, elemzése és ellenbrzése

A fels6oktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe térténd felvételérdl
52616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasdgtudomanyi képzési terllet szamvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kdzgazdasz szamvitel szakon) fels6oktatési intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zardvizsgaval rendelkez6 felmentést kap a kévetkez8 programkévetelmény-modul
tanulasi eredményének mérése aldl:

e  Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Villalkozasok pénzigyei

e  Konyvviteli ismeretek

e Adodzasi feladatok ellatasa

e Pénzlgyi szamvitel

e Pénzlgyi kimutatdsok dsszeallitasa, elemzése és ellenbrzése

A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél sz6l6 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriileten fels6oktatdsi intézményben az
oklevel kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezé fel-mentést kap a kévetkezé
programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

e  Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Villalkozdsok pénziigyei

e Konyvviteli ismeretek

A fels6oktatasban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl
52616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten felséoktatasi
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intézményben az oklevél kibocsatédsanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap
a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:

e  Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozasok pénziigyei

e Konyvviteli ismeretek

Az Addtandcsado szakképesitéssel és az Adotanacsado szakképesités-raépiiléssel rendelkezd
felmentést kap a kévetkez6 programkovetelmény-modul tanulési eredményének mérése aldl:
e  Gazdasagi és jogi alapismeretek
e Vdllalkozasok pénzlgyei
e Kdnyvviteli ismeretek
e Addzasi feladatok ellatasa

A Pénzigyi és szamviteli ligyintéz6 szakképesitéssel és a Pénziigyi és szamviteli tigyintézé szakmaval
rendelkezd felmentést kap a kévetkez6 programkovetelmény-modul tanulési eredményének mérése
alol:

e  Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Villalkozdsok pénzligyei

e Konyvviteli ismeretek

e Szamvitel és addzas digitalis kérnyezetben

Az dllam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkez6 felmentést kap a kovetkezé
programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:
e  Gazdasagi és jogi alapismeretek

A kézponti és a képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése
aldl az a képzésben résztvevé menthetd fel, aki az el6zetesen megszerzett tuddsat hiteles
dokumentummal igazolni tudja, és a dokumentum alapjan egyértelmlien megallapithaté, hogy
rendelkezik azokkal a kompetencidkkal, melyek a képesitd vizsga sikeres teljesitéséhez sziikségesek.

Az a mérésben résztvevé, aki az 54 344 07 Villalkozasi mérlegképes kényveld szakképesités-raépiilés -
a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozé szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
52616 27/2012. (VIIl. 27.) NGM rendelet (29/2016. (VII1.26) NGM rendelettel mddositott) - szakmai
vizsgajan javité- vagy potlévizsgara utasitott, 2023. december 31-ig felmentést kap a kovetkez
tanulasi eredmények mérésére szolgald programkdvetelmény-modul szakmai kévetelményének
mérése alol, amennyiben azt térzslapkivonattal igazolja (hiteles dokumentum):

e  Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vdllalkozasok pénzligyei

e  Konyvviteliismeretek

e Addzasiismeretek

e  Pénzigyi szamvitel

e  Pénzigyi kimutatdsok Gsszeallitasa, elemzése és ellenérzése

7. A képzés elvégzésérdl sz6l6 igazolas kiadasanak feltételei

TANUSITVANY
71, | Akepzés elvégzésérdl sz616 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
igazolds megnevezése: 11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
A képzés elvégzésérdl szolo tanusitvany kiadasanak feltétele a
79 A képzés elvégzésérél szolo6 tudasméréseken ,Megfelelt” mindsités megszerzése.
7" | igazolés kiaddsanak feltétele(i): A képzésben résztvevé hidnyzasa modulonként nem haladhatja

meg a minimalis draszam 30%-at.
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8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8

Személyi feltételek:

Elméleti oktatd: a képzési tartalomnak megfeleld szakos tandari
szakképzettséggel, ennek hianyaban a képzési tartalomnak
megfeleld fels6foku végzettséggel és szakképzettséggel vagy
fels6fokl végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriletének
megfelelS szakképesitéssel rendelkezé oktatd.

Gyakorlati oktatd: a képzési tartalomnak megfelel§ felséfoku
vegzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
terliletének megfeleld szakképesitéssel és legalabb Gtéves
szakmai gyakorlattal rendelkezd oktatd.
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Személyi feltételek biztositasanak
médja:

Az oktatot a képzé intézmény foglalkoztatja munkaszerzGdéssel,
megbizasi szerz6déssel vagy az oktatd alkalmazasét bizonyitd
mas szerz&déssel.

8.3.

Targyi feltételek:

Intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasdhoz
szikséges szamitastechnikai eszkdz6k, internetelérés, a képzési
programban alkalmazott szoftverek.

Képzéshen résztvevs részérél: a képzés elvégzéséhez résztvevédi
oldalrdl szlikséges szamitastechnikai eszkdzok (példaul
laptop/személyi szamitégép/tablet/okostelefon, mikrofon,
webkamera) és internetelérés.

Eszkozjegyzék:

e Szamitdgép, illetve mobil IT eszkdzok

e Internethozzaférés, wi-fi

e [rodatechnikai eszk6z6k

e Irodai szoftverek (szovegszerkeszt8, tablazatkezeld,
adatbaziskezeld, prezentacids)

e |ktatérendszer vagy dokumentumkezel8 rendszer

* Jogtar

* Szamitogépes szoftver (Integralt tigyviteli rendszer, amely
magaban foglalja a f6-konyvi kényvelés, pénziigy, targyi eszkdz,
bér, készlet analitika terlileteket)

* ANYK

* Prezentacios eszk6zok és irodai szoftverek

8.4.

Targyi feltételek biztositasdnak
modja:

A képzéshez szlikséges targyi feltételek, eszkdzok meglétét az
intézmeény és oktatdi részére a felndttképzé tulajdonjog,
hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy egyéb hasznalatra iranyuld
jogviszony alapjan biztositja.

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszkéz6k meglétét sajat
részre a képzésben résztvevd sajat eszkdzeként biztositja.

8.5.

A képzéshez kapcsolddo egyéb
specialis feltételek:

8.6.

A képzéshez kapcsolddo egyéb
specidlis feltételek biztositasanak
madja:
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9. Képesitd vizsga

A képesit8 vizsgat nem a képz6 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoloddan
megszerezhetS szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgat a nemzeti akkreditalasrél sz616 térvény
szerinti akkreditald szerv dltal személytanUsitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesits
vizsga megszervezéséhez szlikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a programkévetelmények mentipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerzett képesité bizonyitvany éllamilag elismert, 6néllé végzettségi
szintet nem biztosité szakképesitést tanusit.

A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérél (7.1. pont) a képzé intézmény &ltal a felnGttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.

Egyéb feltételek: Képesits vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére szolgéld - az dgazatért
felelés miniszter altal meghatdrozott - kézponti, és a képz6 hatéskdrébe utalt programkévetelmény-modulok
szakmai kdvetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette.

“ e
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10. Az el6zetes mindsités ténye

Szakért6 nyilatkozata:

A képzési program elGzetes mindsitése megtortént.

Az el6zetes mindsités helye:

Budapest

Az el8zetes minGsités id6pontja:

2022.08.01.

Az el6zetes minGsitést végzé felnbttképzési
szakeért6 neve:

Pasztor Tibor

Az el6zetes mindsitést végzé felnSttképzési
szakértd nyilvantartési szama:

2 7

FelnGttképzési szakértd alairasa:

Feln6ttképz6 intézmény képviselSjének alairasa:
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